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Formato Actividad 

F.P.C01.A04 - Atención a las unidades para su 
proceso archivístico 

MOOl - Gestión y Apoyo Institucional Transversal 

1246M001C01A04 Número de Unidades 
Responsables con atención brindada 

1246- Instituto de Economía Social y Solidaria del 
Estado de Quintana Roo 

(6) Indicador: 

(2) NOMBRE DEL MEDIO DE VERIFICACIÓN 
(3) Clave y nombre de la 
Dependencia: 
(4) Programa 
Presupuestario: 
(5) Resumen narrativo del 
nivel reportado: 

(7) Método de Cálculo: 
Número de Unidades Responsables con atención 
brindada 

https://sebien.qroo.gob.mx/iessol-indicadores- 
2026/ 

Segundo Trimestre 2026 

1246-1401-Secretaría Técnica 

: Calendario de Metas Programado 
I_ 

Variable del Indicador 1 
- ¡ M 

1 
- 1 Meta del Mes 1 es 2 Mes 3 T . t I rimes re 

(8) Trimestre reportado: 
(9) Liga de Publicación del 
Medio de Verificación: 
(10) Unidad Responsable 
del Indicador: 

(11) Datos de las Variables (Programado): 

Otro 

Número de 
Unidades 
Responsa bles con 
atención brindada 

o o 15 15 

15 o o 
Responsables con 
atención brindada 

Otro 

Descripción de los resultados: 
Se ha difundido ante los responsables de las unidades Administrativas del IE 
participación en cursos de capacitación para preparación de las ge t nes 
archivísticas que se deben atender con motivo de la próxima transicí in de 
administración gubernamental estatal; asimismo se han efectuado las ge tion s 

Datos de las Variables (Ejecutado): 
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necesarias para que las unidades responsables del Instituto tramiten el traslado de los 
archivos de Concentración a los archivos de Baja de los años 2011 a 2018, entregando 
toda la documentación en el Área Coordinadora de Archivos de la SEBIEN con fecha 
retroactiva debido a lo solicitado por la Dirección General de Archivos del Estado. 
Además, se instruye periódicamente a todo el personal del Instituto a atender lo 
establecido en el Manual de Procedimientos Archivísticos, proporcionándoles la ruta 
informática para acceder al Manual de Procedimientos Archivísticos. 

Firma: 

Elaboró 

Polanc ernández 
Jefa del Departamento 
de Estadísticas, Mejora 

Regulatoria y de 
Archivos 

Revisó 
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Anexos: 

ºº
UNIDOS PARA 
TRAIISFORMAR UNIDAD DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA 

INFORMACIÓN PÚBLICA Y PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES Y DE ARCHIVOS. 

OFICIO CIRCULAR No. SDB/DSDB/UTAIPPDPyA/13C.7/0089/IV/2026. 

Asunto: Capacitación AGQROO Módulo 11: "Procesos Técnicos en Archivo de Trámite". 

Chetumal, Quintana Roo, a 14 de abril de 2026. 

"2026, AÑO DEL 40 ANIVERSARIO OE LA CREACIÓN OEL HIMNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE QUINTANA ROO". 

SUBSECRETARIOS (AS), COORDINADORA, DIRECTORES ADSCRITOS AL 
DESPACHO DE LA SECRETARÍA DE BIENESTAR Y DIRECTORES GENERALES 
DE LOS ÓRGANOS OESCONCENTRADOS. 
PRESENTE. 

1 

1 
1 • 

En atención al oficio número SEGOB/AGE/DAEyMR/DG-0072/2026, signado por el Lic. Gabriel 
Caamal Pérez, Director General del Archivo General del Estado de Quintana Roo, y con miras al 
proceso de la transición gubernamental que se aproxima en la administración pública estatal, sirva la 
presente para hacerle una cordial invitación para que su personal responsable de Archivo de Trámite, 
participe en la segunda sesión de la estrategia de capacitación denominada "Rutas Archivístlcas 
2026". que se llevará a cabo el dfa 14 de abril de 2026, a las 11 :00 horas, en la Sala de Juntas de 
esta Secretarla, con el fin de dotar de conocimientos técnicos archivísticos a las personas servidoras 
públicas de la SEBIEN y sus órganos desconcentrados. 

De lo anterior, se entregará constancia con validez oficial, por lo que el personal responsable de 
archivo de trámite, deberá registrarse en el siguiente hipervfnculo: 

https://forms.gle/sHnArLSUcroxLvlk6 

C.c.p. lllro. bis P•�o SU5'-mlllt• lkllttn. Stt.tetiño dt Btnt..sLtt. 
11.Vo. ftai'atl Plfn fttnfodt&. Jtle de Otp11ln1nlodt Atd"h-ot dt JI SE BIEN. 
El�en.lnl'llrio 
Y8J0Cltpf 
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FICHA TÉCNICA DE PREVALORACIÓN: 

Cd. Chetumal, Quintana Roo; 15 de septiembre 2025. 

UNIDAD 
ADMINISTRATIVA Oirf!cción de Pro.,.ecros Producri,'Os y Or9oniroción 
PRODUCTORA 
FUNCIONBO 
ATRIBUCIONES Atffculo JJ del Regfomenro Interior vigente de la Secretoria de Bienestar. 
DELAUNOAD 
ADMINISTRATIVA 
CARAcml DE LA SUSTANTIVA COMUN 
FUNOONO 
ATRIBUClÓN X 

VAU>R(ES) ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE 
DOCUMENTALES X 

DATOS DELOS PERIODO CANTIDAD CAHTIDAD PESO METROS ESTADO 
ARCHIVOS DOCUMENTAL DE DE CAJAS APROXIMADO LINEALES FÍSICO 

EXPEDIENTES IICJLOGRAMOSI 
2011-2018 48 4 8.00 2.0 Bueno 

CRITERIOS lo documentación propuesta para baja documento/ ha cumplido con :su función. y 
DE VAU>RACIÓN su tiempo de concentrocián ha finali.rado. 

C. Gema Guadalupe Moti na Gay Mtro. Yonalhan Bond Joaquín Ocaña Colin 
Analista Profesional y Responsable del Atchh•o Titular de la Unidad de T, parencia, Acceso a 

de Tramite de la Unidad AdminiUrativa. fa Información Pública y Pr cióo de Datos 

In¡. Christian David Bríceño Pérez 
Dirertor de Pto�•ectos P,oductivos y Organi1ación de IESSOl 

"" ¡�?!l ... � 

•llfUTtJI 
ÍÚHUIJ 
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"2Ó26, Afio d•l 50 Anlvtrsarlo do,� Constitución Politlco dtl E,t,do Libro y Sobor�no do Qulnt11110 RooN. 

• El Inventario do Archivos Propuestc» para Baja Documontal dol Sistema do Entrega Recopclón 
(SENTRE), el cual desaibe todos los oxpodientes quo ostarén sujetos a boja documental en 
soporle papel. 

Asunto: P1ocoso do Baja Documcnlol. 

Chetumal, QuintaM Roo, a 08 de stptl&mbro de 2025. 

OFICIO No. 5DBIOSDBIUTAIPPOPyA/0256·11nX/2025. 

Por tal motivo, dobeté coordínorso con le periona re�nsoblo del Archivo de CQncentraclón pa1a quo ol 
personal odscrilo a la Olrtcción dt Proyoctoa Producllvos y Org1nluelón, tenga UrLD reunión. con 
motivo do identificar lfslcamonte los expedientes quo cum,»eron su plozo do oonaC!MIOl6n en ol archivo 
do concontrecén, o&I como su vigencia documental y, on ecosecuenera que no cuenlan oon valoras 
odminlstretivos, l&galr>s, f�al&$, o contables vigentes, para realizar el procese de volomclón documental, 
con et objeto do definir ol desUno fll\81 y genoro1 Jos siguientes lnsttumentos: 

En atención al olicb numero SOB/OSDBID11CJOESEZSI03JVIIU2025, slgnodo por la C. Go<etU Cab Cano, 
RC$ponsablo oet Archivo de Concontreción, sirva ol prosonto porn lnfotmarle a usted y a su 1osponsable 
dé Archl\lo de Trámite, quu los 01chlvos do su Unidad Admlnistrafiva trans(o1klos 01 orchlvo do 
concenltadón, hon cumplido su plazo do conH1vaclón, osl como el vcoclmlonto do su vigencia 
documonlal, por Jo quo serian ausceptlbles do ser volorodos para definlt su destino final. 

• las fichas clo pro valotoclón, las cull!os expres.111 las conAArocloncs logalos y nom)lltlvas que 
sustentan lo prescripción de lC>S valores odmlnJstretlvoo, legoles. Oseales o contoolos. osl como In 
ausencia do valores hist6tloo3, de acuerdo con la Identificación que reatiló la persona rosponuble 
del Arclil'IO de Conceot1ocl6n. 

No omito manifes101, qua debe1á pronunciarso dontro del plazo dt 6 dfn híbllH, con la finalidad do dar 
continuld&d &J proceso do b:lja documental de sus archivos. 

Esperando poder contor con su apoyo ante dicho sollchud, lo envio un oordlal &aludo. 

ING. CHRISTIAN DAVID BRICEAO P�REZ. 
DIRECTOR DE PROYECTOS PRODUCTIVOS Y ORGANIZACIÓN DE IESSOL. 
PRESENTE 

!' � . . 
1\ r, D SEP �075 
� J t OS r": ., .. �·�·¡¡ . 

I "·t-;" • . • 
l,1. 

� f •• i .. 

I Qw ,INTANA 
·· • UNIDOS PARA 

¡· ... n,'i'lf (' .;. �¡¡', OP TUNSFORMU UNIDAD DE lRANSPARENCIA, ACCESO A LA 
,-, '·'· ,'.-.. �- INFÓRMACION PÚBLICA Y PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES Y DE ARCHIVOS. 
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OFICIO No. SDBIIESS/OG/OPPy0/082BIS/IX/2025 

Asunto: Pronunciamiento para Baja Documental. 

Chetumal, Quintana Roo, a 15 de septiembre de 2025. 

·2025, Al!O d� so Anrver,,rlo do la �tlluclon POI/U" 
do/ E.,.t.tdo Ulllo y Sob«ono do Ouml411D Roo". 

IIITRO. YONATHAN BOND JOAQUIN OCAÑA COLIN 
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA 
INFORMACIÓN PÚBLICA, PROTECCIÓN DE DATOS PERSON1\LES Y DE ARCHIVOS 
Y TITULAR DEL AA.EA COORDINADORA DE ARCHIVOS DE LA SE61EN. 
PRESENTE. 

En atonclOo al oído número SOBIDSDBIUTAIPPOPyN025�11/IX/2025, mocf,.inte el cual 60ficlt6 que 
esta unidad oominí$trativa realizara el Pronunclamlento para la Claja Documental de sus archivos, srva el 
presente para lníQrmarlo a uslad, estando dentro dol plazo oslabklddo do 5 dlas hábllos, que los archivos 
de la Dirección de Proyectos Productivo, y Organlz•clón, y después de un anélisb detallado, esta 
unidad productora, concluyo que al tratarse de documentación que conUene datos personales los cualos 
no posee valores pómt1rlo$ y secundarlos y que no es susceptíble de donación. se considera, quo de 
aprobetso la respecdva baja, su destino flnal sea una deslruccl6n controlada. 

Por tet motivo, con el objeto de definit el destino frnol se envlan los siguientes instrumentos: 

• Las fichas do pre valoración las cuales oxprosan las conskloracionos legales y normalMls que 
sustentan la prescripción do los valofos administrativos, lcga!os, fiscales o contab!tls, osl como la 
ausenci.l do valores históricos, de acuerdo oon la ideotificación que realizó la persona responsable 
d� Archlvo do Concontraclón. 
El Inventario de Archivos Propuestos p:i,o 6nja Doc:umentol det Sistema do Entrega ROC(lpción 
(SENTRE). el cual describe todos los expedientes que estarán suj�os a baja documental en 
soporte papel. 

En espera de sus Indicaciones. le envio un cordial saludo. 

C•1' .Wu\.Lt.,U�lltllUtutUUUiii\ SKJ•tlt\JdatfwlMl.W. 
&haA.l"te'•-.1r�J.fh•O�•dlfHdh�•l•OlbDI 
[)Clodn:J\lt�.,.., 
vtJOt.rpl 
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