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MTRO. LUIS PABLO BUSTAMANTE BELTRAN, SECRETARIO DE BIENESTAR
DEL ESTADO DE QUINTANA ROO, EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES
CONFERIDAS POR LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 92 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE QUINTANA
ROO; 3, 19 FRACCION 111, 30 FRACCIONES VI Y XIX, 32 FRACCIONES VIII Y
XXXI DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL
ESTADO DE QUINTANA ROO; 22 FRACCIONES IV, XVI, XIXY XXIV, 102 Y 106
DE LA LEY PARA EL DESARROLLO SOCIAL DEL ESTADO DE QUINTANA
ROO; 1,2, 5 FRACCIONES | Y 11, 6, Y193 DEL REGLAMENTO DE LA LEY PARA
EL DESARROLLO SOCIAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO; Y 1
FRACCIONES XXI Y XXXVIII DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SECRETARIA DE BIENESTAR DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA
ROO; CON FUNDAMENTO EN DICHAS DISPOSICIONES, SE EMITEN LOS
PRESENTES LINEAMIENTOS PARA REGULAR LA |NTEGRAC|(DN,
ACTUALIZACION Y ADMINISTRACION DEL PADRON ESTATAL DE
BENEFICIARIOS.

CONSIDERANDO

Que el acceso a los apoyos sociales debe regirse por los principios de
transparencia, equidad y eficacia, garantizando que los beneficios lleguen
a guienes realmente lo necesitan y que los recursos publicos se ejerzan con
responsabilidad, claridad y sin discrecionalidad. Por ello, resulta
indispensable contar con mecanismos normativos que regulen la
integracién y actualizaciéon de los padrones de beneficiarios de los
programas de desarrollo social y bienestar que ejecutan las Dependencias,
Entidades y Organismos de la Administracién Plblica Estatal y Municipales
del estado de Quintana Roo.

Que los programas sociales representan una herramienta fundamental
para combatir la desigualdad, mejorar las condiciones de vida de la
poblacién en situacién de vulnerabilidad y promover la inclusién social en
el estado de Quintana Roo. En ese sentido, su correcta operacién y
ejecucion requiere de instrumentos confiables, actualizados y homogéneos
que permitan identificar, registrar y dar seguimiento a las personas
beneficiarias.

Que la debida integracion de los padrones permite a las instituciones \\
publicas disefiar estrategias mas efectivas, evitar duplicidades, optimizar el
uso de los recursos publicos y fortalecer los mecanismos de planeacién,
seguimiento y evaluacién de las acciones que integran la politica de
desarrollo social en el Estado. AN

Por ello, resulta prioritario establecer los lineamientos generales que
brinden certeza juridica y operativa a las Dependencias, Entidades y
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Organismos de la Administracién Publica Estatal Y Municipales del estado
de Quintana Roo, los cuales son los encargados de implementar programas
sociales, con la finalidad de que actlen bajo criterios comunes en la
conformacién y actualizacién de sus padrones, atendiendo a los principios
de legalidad, transparencia, imparcialidad y rendicién de cuentas.

En mérito de lo antes expuesto, y en cumplimiento a la obligacién de la
Secretaria de Bienestar del Estado de Quintana Roo de garantizar la
transparencia, equidad y eficacia de los programas de desarrollo social y
bienestar, con la finalidad de que sean observados por las Dependencias,
Entidades y Organismos de la Administracién Publica Estatal y Municipales
del estado de Quintana Roo, asi como de conformidad con los articulos 102
y 106 de la Ley para el Desarrollo Social del Estado de Quintana Roo, tengo
a bien expedir los:

LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA INTEGRACION Y ACTUALIZACION
DE LOS PADRONES DE BENEFICIARIOS DE LOS PROGRAMAS DE
DESARROLLO SOCIAL Y BIENESTAR DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

SECCION | \

OBJETIVO GENERAL K
D
\.

Articulo 1. — El objetivo de los presentes lineamientos es establecer las
disposiciones que regirdn la integracién y actualizacién del padrén de
beneficiarios de los programas de desarrollo social y bienestar del estado
de Quintana Roo.

SECCION 1I
OBJETIVOS ESPECIFICOS

Articulo 2. Los lineamientos tendran los siguientes objetivos especificos:

. Transparentar la operacién de los programas de desarrollo social
y bienestar, garantizando la rendicion de cuentas y el acceso
publico a la informacién de las personas beneficiarias conforme
a la normatividad aplicable.

. Garantizar el cumplimiento de los criterios para la integracion,

operacién, actualizacion 'y publicacién del padrén de
beneficiarios de los programas de desarrollo social y bienestar.
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Generar y mantener actualizada la base de datos, con la finalidad
de dimensionar la cobertura y alcance de los programas de
desarrollo social y bienestar, asi como evaluar su impacto en el
cumplimiento de los objetivos del ejercicio fiscal 2026.

IV. Fomentar la participacién ciudadana en los procesos de
integracion, actualizacion, seguimiento y evaluacién de los
padrones de beneficiarios, promoviendo la corresponsabilidad
social y la vigilancia ciudadana.

SECCION il
OBLIGATORIEDAD

Articulo 3. - Las disposiciones contenidas en los presentes lineamientos
seran obligatorias para las Dependencias, Entidades y Organismos de la
Administracién Publica Estatal y Municipales del estado de Quintana Roo
que ejecuten programas de desarrollo social y bienestar.

SECCION IV
FINALIDAD

Articulo 4. - La estructura del Padron de Beneficiarios tendrd como _
finalidad, asegurar la transparencia y rendicién de cuentas de Ios’{\l
programas de desarrollo social y bienestar, asi como la ubicacion L
georreferenciada de donde se entregé el beneficio a cada persona. k.

SECCION V
DE LA INTERPRETACION Y ACTUALIZACION

Articulo 5. — La Secretaria, a través de la Direccion de Padrén de
Beneficiarios, sera la encargada de interpretar los presentes lineamientos,
asi como de la atencién de los casos no previstos en los mismos. Por lo que
podra realizar las actualizaciones o modificaciones necesarias, conforme a
las disposiciones juridicas aplicables y previa publicacion en el Periédico
Oficial del Estado, con la finalidad de garantizar su congruencia normativa.

SECCION V
GLOSARIO

Articulo 6. - Para efecto de estos lineamientos se entendera por:
. Actor Social Beneficiario: Persona fisica, moral y/o agrupacién de personas \

que reciben y ejecutan recursos provenientes de los Programas de
Desarrollo Social y Bienestar, ya sea de manera directa o indirecta; ' \
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Il.  CLUNI Clave Unica de Inscripcién al Registro Federal de Organizaciones de
la Sociedad Civil;

lll.  Contingencia Social: Es la aparicién eventual en la situacién de una
sociedad que, a través de una serie de sucesos imprevistos, los cuales son
originados por problemas de tipo econdémico, presupuestal, y casos
fortuitos, derivan en diversas carencias que afectan directamente a los
individuos de la propia sociedad;

IV.  CURP: Clave Unica de Registro de Poblacién;

V.  Dependencias Ejecutoras: Son las Dependencias, Entidades y Organismos
de la Administracién Publica Estatal y Municipales del estado de Quintana
Roo, que ejecutan Programas de Desarrollo Social y Bienestar;

VI.  DGPB: Direccién General de Geoestadistica y Padrén de Beneficiarios de la

Secretaria de Bienestar;

VII.  DPB: Direccién de Padrén de Beneficiarios de la Secretaria de Bienestar del
Estado de Quintana Roo;
VIII.  Enlace o Enlaces Responsables: Es la persona o personas servidoras

publicas designadas por cada dependencia, quienes seran los responsables
de coordinar, validar y facilitar el intercambio de informacién con la
Secretaria para la integracion del Padrén de Beneficiarios;

IX.  INEGI: Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;

X.  Lineamientos: Los presentes Lineamientos Generales para la Integracién y
Actualizacion de los Padrones de Beneficiarios de los Programas de
Desarrollo Social y Bienestar del estado de Quintana Roo;

Xl.  Padrén de Beneficiarios: Se refiere a la relacion oficial de las Personas AN
Beneficiarias del estado de Quintana Roo;
Xll.  Padrén o Padrones: Es la base de datos oficial que contiene la relacién de

las Personas Beneficiarias de cada Programa de Desarrollo Social a cargo
de las Dependencias Ejecutoras;

Xlll.  Personas Beneficiarias: Persona que ha sido atendida por algliin Programa
de Desarrollo Social o a quien se le hace entrega de los apoyos
correspondientes, cumpliendo de manera permanente con lo establecido
en la normatividad aplicable;

XIV.  Programas de Desarrollo Social y Bienestar: Son las acciones realizadas por
las Dependencias Ejecutoras orientadas a mejorar las condiciones de vida,
promover los derechos sociales y el bienestar, asi como reducir las brechas
de desigualdad de la poblacién quintanarroense;

XV.  Programas Emergentes de Desarrollo Social: Son los programas creados
para la atencién oportuna de las personas que hayan sufrido dafos fisicos
y/o econémicos ante una contingencia y que cumplen con la normatividad
establecida en los planes y programas de la materia;

XVI. Reglas de Operacién: Documento normativo que establece aspectos g
técnicos y operativos necesarios para ordenar y coordinar las actividades \
de cada Programa de Desarrollo Social; \
XVII.  RFC: Registro Federal de Contribuyentes; ;
XVIIl.  Secretaria: La Secretaria de Bienestar del Estado de Quintana Roo; N
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SIIPP_G: Sistema Integral de informacién de Padrones de Programas
Gubernamentales; y
UAR: Son las unidades administrativas responsables al interior de las
Dependencias Ejecutoras de los Programas de Desarrollo Social y
Bienestar.

SECCION VI
ENLACE O ENLACES RESPONSABLES

Articulo 7. - Con la finalidad de integrar un Padrén por primera vez, las UAR
deberan designar previamente, ante la DPB, a las personas servidoras
publicas que fungirdn como Enlaces Responsables de la integracién del
Padrén correspondiente a los Programas de Desarrollo Social y Bienestar
que ejecutan.

En el supuesto de que, por alguna situacién se requiera cambiar de Enlace,
las UAR deberan notificar por escrito la designacién del nuevo Enlace a la
DPB.

Articulo 8. - Los Enlaces designados tendran las siguientes funciones:

. Concentrary solventar los Padrones de Beneficiarios que generan
las UAR.

Il.  Verificar la calidad y autenticidad de la informacién que serd
integrada al Padrén de Beneficiarios, en cumplimiento con lo
establecido en los presentes Lineamientos.

lll. Verificar la seguridad de la informacién contenida en el Padrén de
Beneficiarios y puesta a disposicion de la Secretaria, vigilando el
cumplimiento de las obligaciones previstas en materia proteccion
de datos personales y asegurdndose que el traslado de
informacién no ponga en riesgo la autenticidad de la misma.

IV. Justificar ante la Secretaria, en su caso, aquellas variables que no
pueda incorporar en sus Padrones y que son especificadas en los
presentes Lineamientos, indicando las razones por las cuales no
proporcionan la informacién y las acciones a realizar para evitar la
ausencia de datos en los periodos sucesivos, con fundamento en
la normatividad aplicable.

V. Entregar a la Secretaria la informacién para la integracién del
Padrén de Beneficiarios, a través de medios electrénicos y/o en el
sistema que la Secretaria establezca, conforme a los plazos y
términos que la misma disponga.
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CAPITULO Il
DE LA ESTRUCTURA, INTEGRACION Y ACTUALIZACION DEL PADRON DE
BENEFICIARIOS

Articulo 9. - La estructura de la base de datos del Padrén de Beneficiarios
puede variar segun el tipo de programa, apoyo otorgado o beneficiario, por
lo que cada Padrén cuenta con un orden y caracteristicas particulares en
sus columnas. Esta variabilidad permite integrar la informacién de manera
homologada, sin embargo, los elementos minimos que deben contener se
establecen en los presentes Lineamientos.

SECCION |
PERSONAS BENEFICIARIAS

Articulo 10. - La informacidn referente a las Personas Beneficiarias y a los
apoyos entregados, se deberdn reportar por el afio del ejercicio fiscal
vigente de la administracion o emision de la entrega, asi como por el tipo
de beneficio.

Por lo anterior, el Padrén o Padrones deberan contener los siguientes
elementos:

No | Campo (ta-lr—wl'x‘;oﬁo) Cif;lﬁ?:/ Descripcién
Caracter : Identificador Unico de cada
1 ID_REGISTRO (40) No aplica Registro.
Identificador del Beneficiario,
Caracter . que utiliza la fuente para
2 IDRERSEINA (40) No aplica referenciar de manera Unica a
sus Beneficiarios.
3 | NB_PRIMER_AP Ca(rsa(;:)ter No aplica Primer apellido de la Persona.
Segundo apellido de la Persona
4 | NB_.SEGUNDO_A | Caracter No aplica puede ser nulo cuando esté
P (50) P avalado por un documento
probatorio.
5 NB_NOMBRE Ca(r:cc):)ter No aplica Nombre de la Persona.
Caracter . Fecha de nacimiento de la
& | FH_.NACIMIENTO (8) No aplica Persona (Formato AAAAMMDD)
Caracter . Clave del sexo de la Persona (H =
7 CD_SEXO o) No aplica Hombre y M = Mujer).
s CD_EDO.NAC Numeérico C‘ESJL?_'IAV%‘}:ED Clave de la Entidad Federativa
- (2) DGGPB de nacimiento de la Persona.
Caracter ; Clave Unica del Registro de
? NE. CUIRP (18) i apifea Poblacién de la Persona.
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Tipo Catéalogo/ e
N
o| Campo (tamafo) Flionte Descripcion
Numérico | C_EDO_CIVIL/ |Clave del estado civil de la
10 | CD_EDO_CIVIL
- - (2) DGGPB Persona.
. | CD_DEPENDENC | Numérico | C_DEPENDENCI g'ae"rzif;ar:eze”derl‘c':‘ q“f
IA 3) A/DGGPB pe AR g TUSIES
de informacién.
, Clave que pertenece a la
12 CD_PADRON S i C_PADRON / informacion, asignada por la
(4) DGGPB DGGPB
Clave del subprograma o
1z | CD_INTRAPROG | Numérico | C_INTRAPROGR ‘;ﬁgé f:‘;;’;;‘: Stk ‘;‘Z;;‘I
RAMA 3) AMAS/SIIPP-G Con base a lo reportado a SIIPP-
G
NB_SUBPROGRA | Carécter . HombredelsuoRIee R,
14 No aplica vertiente, o modalidad a la que
MA (60) on s
pertenece el Beneficiario
. Fecha en que la Persona se
Caracter . i s
15 FH_ALTA 8) No aplica volvié Beneficiaria del Programa
(Formato AAAAMMDD).
CD_ESTATUS_BE | Numérico | C_LESTATUS_BEN | Estatus del Beneficiario en el

-

N (2) / DGGPB mes en que recibe el apoyo.
. | CD_ESTATUS_HO | Numérico | C_ESTATUS_HO Eztr?;;‘li i‘:fi'o"'e"ng:]rgee's e
G @) G/ DGGPB i q
recibe el apoyo.
o C_ENTIDAD_FED . .
«| co.enT.paco | SIS | enanva/ | Glve dels Entiasd fecerata
DGGPB 9 :
. Clave del Municipio o
Caracter C_MUNICIPIO / o 5
19 | CD_MUN_PAGO 3) DGGPB/DGGPRB Deleg:-—.\qon donde se entregd el
Beneficio.
Caracter Clave de la localidad donde se
20 | CD_LOC_PAGO (4) C_LOCALIDAD entregd el Beneficio.
Periodo correspondiente a los
apoyos pagados (AAM_AAM
NB_PERIODO_C | Carécter . A, TS TS el 37 5 oy et S |
21 ORRES (7) No aplica con los criterios de: 1= enero, 2 =
febrero, 3 =marzo, 9 =
septiembre, A = octubre, B =
noviembre y C = diciembre.
CD_TP_EXPEDICI | Numérico | C_TP_EXPEDICI |_. : o
22 ON R ON/ DGGPB Tipo de expedicidon del apoyo.
Numérico Indica si la Persona es el titular
# INTITULAR Q) IN_TITULAR del Beneficio (1 Si, O No).
CD_PARENTESC | Numérico | C_PARENTESCO | S13ve del parentesco del
24 o ) /DGGPB Beneficiario en relacién con el

titular del apoyo.
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Tipo Catélogo/ Lo
N
o| Campo (tamafio) Elionia Descripcion
- Clave del tipo de Beneficiario
N ]
25 | CD_TP_BEN_DET umérico | C_TP_BEN_DET/ afin con el motivo por el cual se
(3) DGGPB . .
otorga el Beneficio.
2 3 Cantidad total de Beneficios
26 | NU_BENEFICIOS HAREAED: No aplica entregados, agrupados por
(10,2) - .
Beneficio entregado
Numérico | C_BENEFICIO/ -
27 -
CD_BENEFICIO 3) DGGPB Clave del Beneficio entregado.
Importe total en pesos que
- NU_IMP_MONET | Numérico No aplica representa(n) el (los) Beneficio(s)
ARIO (10,2) p entregado(s) si el Beneficio no
tiene representacién monetaria.
Numeérico : Mes en que se entrego el (los)
30
NLLMES PAGO (2) e Epiisa Beneficio(s) (formato MM).
Numérico | C_MET_PAGO/ |Clave del método de pago, con
51| CD_MET_PAGO () DGGPB el que se otorga el Beneficio.
Identificador de: Proyecto, Obra,
Escuela, Centro de Atencidn,
Centro de Salud, Estancia i
Infantil, Lecheria, entre otros, en
Caracter . los que recibe atencidn el
2 || ELASRURADGIR (20) Blo aplics Beneficiario, o la especificacion
de la relacion entre el
beneficiario y su auxiliar con
base a su ID_PERSONA o en su
caso el ID_REGISTRO.
< C_CORRESPONS . A
33| IN_CORRESP N”"(‘f;”m ABILIDAD / :giﬁzgr:i;;? d’;';m'e”m de
DGGPB B :
Numérico | C_TP_VIALIDAD | _.. o i
34 TIPOVIAL 3) /INEGI Tipo de vialidad.
35 NOMVIAL Caz;asger No aplica Nombre de la vialidad
Nombre compuesto de la
carretera del Domicilio
Caracter . Geografico del Beneficiario para
* CARRETERA (255) Ne aplica mayor detalle se recomienda
consultar la Norma Técnica
sobre Domicilios Geogréficos.
Nombre compuesto del camino
del Domicilio Geografico del
Caracter : Beneficiario; para mayor detalle
7 CAMING (255) No aplica se recomienda consultar la

Norma Técnica sobre Domicilios
Geograficos.

Pagina 8 de 19

SEBIEN
SECRETARIA DE
BIENESTAR

11



noviembre 28 de 2025 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

UINTANA
et OO s
No | Campo (ta-lr-rimzoﬁo) Ciaﬂggg/ Descripcion
| NuvExTNUM [N g apicy | Narmere exterior dl pomicit
= | NomEXTNUME | MR | o apics | N oxteror dol Domicil

: Capsetar ) Parte alfanumérica del nimero
40 NUMEXTALFI1 (35) No aplica exterior del Domicilio
Geografico del Beneficiario.
Parte alfanumérica del nimero

Caracter

41 NUMEXTANT No aplica exterior anterior del Domicilio
(35) PR -
Geografico del Beneficiario.
Numeérico . Ndmero interior del Domicilio
42
NUMINTHLM (5) e Geografico del Beneficiario.

Caracter ) Parte alfanumérica del nUmero

43 NUMINTALF (35) No aplica interior del Domicilio Geogréfico
del Beneficiario.

Tipo de asentamiento humano

Numeérico | C_TP_ASENTAMI

44 TIPOASEN 3) ENTO / INEGI del Do_rr'wic'ilio Geografico del \ \}
Beneficiario. N\
Caracter . Nombre del asent.alj?iento
45 NOMASEN (255) No aplica humano del Domicilio N\
Geografico del Beneficiario. AN
Caracter ) Cédigo Postal,c'on base en o ‘\\\
46 CcP ) No aplica Correos de México del Domicilio

Geografico del Beneficiario.

Nombre de la localidad del
Domicilio Geogréfico del
Beneficiario.
Clave de la localidad del
Domicilio Geografico del
Beneficiario.
Nombre del Municipio o
Delegacion del Domicilio
Geografico del Beneficiario.
Caracter | C_MUNICIPIO/ | Clave del Municipioo

3) DGGPB Delega'c]on del Dom|.C|!|o‘

Geografico del Beneficiario.

C_ENTIDAD_FED | Nombre de la Entidad

Caracter | C_LOCALIDAD /

47 NOM_LOC (255) DGGPB

Caracter | C_LOCALIDAD /

“e CVE_LOC (4) DGGPB

Caracter | C_MUNICIPIO /

49| NOM_MUN (255) DGGPB

50 CVE_MUN

5 NOM_ENT Ca(;asg;er ERATIVA/  |Federativa del Domicilio
DGGPB Geografico del Beneficiario.
CarScter C_ENTIDAD_FED | Clave de‘la! !Entidad lfgderativa
52 CVE_ENT 2 ERATIVA/ del Do‘rr'wlc]ho Geogriéfico del
DGGPB Beneficiario. r
Tipo de la primera de las entre \‘» \
Numérico | C_TP_VIALIDAD | vialidades de referencia del \ O\
> TIRCREH (3) /INEGI Domicilio Geogréfico del L%

Beneficiario.
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Tipo Catalogo/ =g
(tamafo) Fuente SIS
Tipo de la segunda de las entre
Numeérico | C_TP_VIALIDAD | vialidades de referencia del
55 TIPOREF2 i ate e
(3) /INEGI Domicilio Geogréfico del
‘ Beneficiario.
Nombre de la segunda de las
Caracter : entre vialidades de referencia
56 NOMREF2 A Bz
(255) N aplies del Domicilio Geogréfico del
Beneficiario.
- Tipo de la vialidad ubicada en la
57 TIPOREF3 Numeérico | C_TP_VIALIDAD parte posterior del Domicilio
(3) /INEGI o .
Geografico del Beneficiario.
Nombre de la vialidad que se
Caracter . ubica en la parte posterior del
58
NOMRERS (255) Mogplica Domicilio Geogréfico del
Beneficiario.
Caracter Descripcion para facilitar la
59 DESCRUBIC No aplica ubicacién del Domicilio
(255) e o
Geografico del Beneficiario.
Clave del Area Geogréfica
. AGEB Caracter C_AGEB/ Estadistica Basica (Localidades
(13) DGGPB urbanas) del Domicilio
Geografico del Beneficiario.
- N
Clave de la Manzana (aplica solo \\
Caracter C_MANZANA/ |para localidades con
o CLAVE MZNA (3) DGGPB amanzanamiento) del Domicilio
Geografico del Beneficiario.
Valor angular existente entre el
Numérico . meridiano del lugary el
e ESHEGHLE (11,6) No aplica meridiano origen (Greenwich)
del Domicilio.
Valor angular existente entre el
lugar considerado y el Ecuador
del Domicilio Geografico del
Numérico . Beneficiario, por lo tanto, la
o LATITUL: (9,6) Nao aplica Latitud puede oscilar entre 0° en
el Ecuador hasta 90° Norte o Sur
en los polos. Rango valido 12 a
35.
64 CVE_INE Caracter No aplica Clave de elector registrada en el
(17) INE.
Numérico . NuUmero de teléfono fijo del
65 TELEFONO (10) No aplica Beneficiario.
Numérico : NUmero de teléfono celular del
66 CELULAR (10) No aplica Beneficiario.
Caracter . Direccién de correo electrénico &
&7 E-MAIL (320) hlo aplica del Beneficiario. \
Numérico C_REGION/ Divisién Nacional con base al
e REGION 2 DGGPB Municipio.
\
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[l UINTANA
a2t TROO UM
Tipo Catélogo/ i
No | C 3
o | Campo (tamafio) Eratl Descripciéon
&5 NU_CUENTA Caracter No aplica NuUmero de CLABE o numero de
(20) la cuenta asociada a la persona.
NB_LIQUIDADOR | Caracter . Nombre de la institucién
70
A (250) No®RliER | icvidadara,
Folio de la Cuenta por Liquidar
Caracter ) Cert|f[caqla correspondler}te al

l ID_CLC (250) No aplica pago indicado en el padrén de
los apoyos pagados o emitidos
con el que se relaciona.
1, Cuenta con Reglas de

Numérico . Operacion;
72 RO y
P m WO 2plica 2, No cuenta con Reglas de
Operacion.
Caracter .
73 CLV_PRES (4) No aplica Clave presupuestal.
SECCION i

ACTOR SOCIAL BENEFICIARIO

Articulo 11. - Las UAR deberan incluir la informacion correspondiente a los

Actores Sociales Beneficiarios con

identificacion:

a) Nombre,
b) CURP,
c) Sexo;y
d) Domicilio.

los siguientes datos minimos de

Articulo 12. - En el caso de los Actores Sociales Beneficiarios, los Padrones

deberdn contener los siguientes elementos:

Tipo e
No Campo (tamafo) Descripcion
1. | ANO_EJERCICIO |Caracter (4)] Afo de la entrega del beneficio (AAAA)
2. ID_REGISTRO Nu;zg;lco Identificador Unico de cada registro
3. TP‘ACT?_R_SOCIA NUTSHCO Clave de tipo de Actor Social.
4. NE_RAZON_SOCIA Caracter Razén social del Actor Social.
L (255)

Caracter Registro Federal de Contribuyentes del

5 NB_RFC_AS (13) Actor Social.
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UINTANA
UNIDDS PARA
TRANSFORMAR
Tipo R
(tamafio) Descripcion
Clave Unica de Inscripcién en el Registro
Caracter Federal de las Organizaciones de la
6. NB_CLUNI (14) Sociedad Civil/Puede ser nulo sélo para
aquellos Actores Sociales que no sean
Organizaciones de la Sociedad Civil.
7 FH_CONSTITUCIO Fecha (8) Fecha de constitucidon del Actor Social o
i N (Formato "AAAAMMDD”")
NUM&Fico Tipo de agrupacién/Puede ser nulo para
8. | CD_GRUPO_ID 3) Padrones de Programas de Desarrollo
Social externos a la Secretaria.
9.| CD_ACT_ECO NUTG‘*)”CO Clave de la actividad econémica.
10.| NB_PRIMER AP Caracter Primer apelhd_o del [nte.g‘ral.'lte del Actor
(50) Social Beneficiario.
CaFACtar Segundo apellido del integrante del Actor
1. INB_LSEGUNDO_AP (50) Social Beneficiario/Puede ser nulo cuando
esté avalado por un documento probatorio.
1. NB_NOMBRE Caracter Nombre del integ ra.n.te fjel Actor Social
(50) Beneficiario.
Caracter | Clave Unica del Registro de Poblacién del
13- NB_CURP (18) integrante del Actor Social Beneficiario.
Fecha de nacimiento del integrante del
14.| FH_NACIMIENTO | Fecha (8) Actor Social Beneficiario (Formato
AAAAMMDD).
Clave de sexo del integrante del Actor
15. CD_SEXO Caracter (1) Social Beneficiario (H = Hombrey M =
Mujer).
Numérico Clave de estado de nacimiento del
16.| CD_EDO_NAC (2) integrante del Actor Social Beneficiario.
NUMé&rico Clave del tipo de cargo que tiene el
17.|CD_TP_CARGO_AS 2) integrante dentro del Actor Social
Beneficiario.
Numérico Indica si la persona es el titular del
18.] IN-TITULAR 1) Beneficio (157, 0 No).
19 CD_DEPENDENCI| Numérico Clave de la dependencia que opera el
) A (2) Programa de Desarrollo Social.
20.| CD_INSTITUCION |Caracter (5) Clave de la institucion UAR.
21. CD_PADRON |Caracter (4) Clave del Padron.
Fecha en la que el Actor Social Beneficiario
22. FH_ALTA Caracter (4)| se incorpord al Programa de Desarrollo
Social (Formato AAAAMMDD).
23.| CD_ESTATUS_INT Numérico | Estatus del [nte‘grante en el mes en que
(2) recibe el apoyo.
Numeérico Estatus del Actor Social en el mes que
24.| CD_ESTATUS_AS ) recibe o) SRAVG,
o5 CD_TP_EXPEDICIO| Numérico | Tipo de expedicién del apoyo del Actor
i N_AS (2) Social.
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UINTANA
s ROO IS
Tipo At
No Campo (tamafio) Descripcion
26./CD_TP_BENEFICIO N““(“ze)”co Clave del tipo de Beneficio.
27.| NU_BENEFICIOS Numeérico | Cantidad total de Beneflqos entregados,
(10,2) agrupados por Beneficio entregado.
28.|CD_BENEFICO_AS Nurg“co Clave del Beneficio entregado.
Importe total en pesos que representa(n) el
29 NU_IMP_MONETA| Numérico | (los) Beneficio(s) entregado(s)/Puede ser
: RIO (11,2) nulo si el apoyo no tiene representaciéon
monetaria.
20.| NB_PRIMER AP Caracter | Primer apellido del Beneficiario/No debe
(50) ser nulo.
NB_SEGUNDO_A | Carécter Segundo apellido del ?’eneﬂuarlo/Puede
31 ser nulo cuando esté avalado por un
P (50) -
documento probatorio.
32.| NB_NOMBRE Ca(rsag)ter Nombre del Beneficiario/No debe ser nulo.
P Clave del sexo de la Persona (H = Hombre y
55. CD_SRXQ Caracter (1) M = Mujer) /No debe ser nulo.
Caracter | Clave Unica del Registro de Poblacién del
34 NB_CURP (18) Beneficiario/No debe ser nulo.
35|  NOMVIAL C?;g‘;t)er Nombre de Ia vialidad.
Caracter Nombre compuesto del Domicilio
36. CARRETERA Geografico o del Domicilio Fiscal del Actor
(255) : i s s
Social Beneficiario.
CarsEtar Nombre compuesto del camino del
37. CAMINO (255) Domicilio Geografico o del Domicilio Fiscal
del Actor Social Beneficiario.
NUMérico NuUmero exterior del Domicilio Geografico o
38.| NUMEXTNUMI (5) del Domicilio Fiscal del Actor Social
Beneficiario.
NUMmérico Tipo de asentamiento humano del
39. TIPOASEN un&)r Domicilio Geografico del Domicilio Fiscal
del Actor Social.
Caracter Nombre de asentamiento humano del
40. NOMASEN Domicilio Geografico del Domicilio Fiscal
(255) -
del Actor Social.
. Cdédigo Postal del domicilio Geografico del
s o Caracter [5) Domicilio Fiscal del Actor Social.
Caracter Nombre de la Localidad de residencia del
42. NOM_LOC Domicilio Geografico del Domicilio Fiscal
(255) -
del Actor Social.
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UINTANA
sevars OO
Tipo RS
No Campo (tamafio) Descripcion
Clave de la Localidad de residencia del
43, CVE_LOC Caracter (4)) Domicilio Geogréafico del Domicilio Fiscal
del Actor Social.
Caracter Nombre del Municipio o Delegacién de
44, NOM_MUN (255) residencia del Domicilio Geografico del
Domicilio Fiscal del Actor Social.
45| CVELMUN |cardcter(3)| C'2ve del Municipio o Delegacion de
residencia del Domicilio Geografico.
46 ROP Numeérico 1, Cuenta con Reglas de Operacidn;
’ m 2, No cuenta con Reglas de Operacién.
47. CLV_PRES Caracter (4) Clave presupuestal.

SECCION i

POBLACION BENEFICIARIA DE PROGRAMAS EMERGENTES Y/O
ACCIONES TEMPORALES DE DESARROLLO SOCIAL

Articulo 13. - La informacién correspondiente a las Personas Beneficiarias,
asi como a los apoyos entregados en casos de dafos fisicos y/o econdmicos
derivados de una contingencia social, siempre que se cumpla con la
normatividad establecida en los planes y programas aplicables, debera ser
reportada indicando la fecha de ministracién o entrega, asi como el tipo de

apoyo otorgado.

Los Padrones deberan contener los siguientes elementos minimos:

No Campo Descripcion/Acepta nulo
. Identificador Unico de cada Registro de
e NUMERG DE REGISTRO esta tabla/No debe ser nulo.
b APELLIDO PATERNO Primer apellido del Beneficiario/No debe
ser nulo.
Segundo apellido del Beneficiario/Puede
5 ser nulo cuando esté avalado por un
’ APELLIDO MATERNO documento
probatorio.
" NOMBRE COMPLETO Nombre del Benr(]ezlcc:arlo/No debe ser
5 SEXO Clave del sexo de la Persona (H = Hombre
' y M =Mujer) / No debe ser nulo.
5 CURP Clave Unica del Registro de Poblacién del
) Beneficiario/No debe ser nulo.
Nombre de la localidad del Domicilio
7. LOCALIDAD Geografico de la Persona Beneficiaria/No
debe ser nulo.
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UINTANA
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Campo Descripcién/Acepta nulo
Nombre del Municipio o Delegacion del
8. Domicilio Geogréfico de la Persona
U “ i
MURNICIPIO Beneficiaria/No debe ser nulo.
9. CALLE Nombre de la vialidad/No debe ser nulo.
ho. COLONIA Nombre de la colonia/No debe ser nulo.
o NUMERO DOMICILIO NuUmero exterior de]. D.OT‘.T'HCI]IO Geogréfico
de la Persona Beneficiaria/Puede ser nulo.
o DEPENDENCIA Nombre de la Dependencia ejecutora del
Programa/No debe ser nulo.
Nombre Institucional del Programa o
3. PROGRAMA SOCIAL Accién social Temporal o Emergente/No
debe ser nulo.
4. TIPO DE APOYO Nombre especifico del bien y/o servicio
otorgado/No debe ser nulo.
5. ANO_EJERCICIO Afo de la entrega del beneficio (AAAA)
6. OBSERVACIONES Puede ser Nulo.
SECCION IV v
POBLACION BENEFICIARIA DE OBRAS DE INFRAESTRUCTURA O
ACCIONES COMUNITARIAS.
Articulo 14. Las UAR deberan incluir los siguientes datos minimos de
identificacion: las personas con la CURP, a los Actores Sociales con el RFCy
la CLUNI y a las comunidades o poblacién beneficiada con proyectos
concluidos, conforme a los catalogos de Estado, Municipio y localidad del
INEGI.
Articulo 15. La estructura de datos de la poblacién beneficiada por obras o
acciones comunitarias, se refiere a la infraestructura social y servicios de
proyectos concluidos que beneficien a una poblacién determinada. Entre
este tipo de obras, se encuentran sistemas de agua potable, sistemas de
drenaje y alcantarillado, plantas de tratamiento de aguas residuales,
plantas purificadoras de agua, rellenos sanitarios, caminos, carreteras,
pavimentacion de calles, mejoramiento de entornos urbanos, construccion
y rescate de espacios publicos, entre otras.
Este tipo de Padrones deberan contener los siguientes elementos:
Tipo bl v
No Campo (tamafo) Descripcion
I ID_REGISTRO Numérico |ldentificador Unico de cada registro.
2 DEFENBENEL Caracter :\tle(;r;obr:sa?;[%e]a Pependencia
RESFEHSASEE del Programa Social.
3. PROGRAMA SOCIAL Caracter |Nombre del Programa Social.
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UINTANA
OOt
Tipo el
No 24
Campo (tamario) Descripcion
. NUMERO DE N . Ca{ntldafl:| total de bedneflclosb el
. BENEFICIOS umérico |entregados, agrupados por beneficio
entregado.
5. BENEFICIO OBRA Caracter [Tipo de beneficio entregado.
: NUMERO DE Nurmérico Estlrr}gcflc;nogel numero de
: BENEFICIARIOS co fbeneticta
con el apoyo.
! NUMERO DE Nurmerico Estimacion del numiro d? g
' OBRAS O ACCIONES personas beneficiadas en
las obras o acciones.
INSTANCIA B i L
8. EJECUTORA Caracter [Nombre de la instancia ejecutora.
Registro Federal de Contribuyentes
9. RFC DEL EJECUTOR Caracter |del
ejecutor.
MODALIDAD DE LA . . . .
no. EIECUCION Caréacter ([Tipo de ejecucion.
M. NOMBRE DE LA OBRA| Caracter [Nombre de la obra a ejecutarse.
n2. DESERIFEISH LIE 4 Caracter |Descripcion de la obra a ejecutarse.
OBRA
n3. INVERSION TOTAL Numérico [Inversién total ejercida.
4. INVERSION FEDERAL | Numérico [Inversion Federal ejercida.
5. INVERSION ESTATAL | Numérico [Inversion Estatal ejercida.
INVERSION L. 5a - . .
6. MUNICIPAL Numeérico [Inversiéon Municipal ejercida.
n7. INVERSION OTROS Numérico |Otras inversiones ejercidas.
8. ANO_EJERCICIO Fecha |Afo de la entrega del beneficio (AAAA)
Nombre de la localidad donde se
9. LOCALIDAD Caracter |ejecuta
la obra.
Nombre del Municipio donde se
20. MUNICIPIO Caracter |ejecutala
obra.
Indicar "Si", si el apoyo esta entregado,
1 SITUACION ACTUAL Caracter en caso de ser en especie, o pagado
' DEL APOYO en caso de ser en efectivo. Indicar "No"
cuando esté pendiente.
\Valor angular existente entre el
meridiano del lugar y el meridiano
- origen (Greenwich) del Domicilio
= LGRS NLIMEEED Geogréafico de la Persona Beneficiaria.
Rango vélido -85 A -119. /No debe ser
nulo.
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UINTANA
o ROO I
Tipo L,
No Cam z ¢
po (tamafo) Descripcion
Valor angular existente entre el lugar
considerado y el Ecuador del Domicilio
Geografico de la Persona Beneficiaria,
23. LATITUD Numeérico |por lo tanto, la Latitud puede oscilar
entre 0° en el Ecuador hasta 90° Norte
o Sur en los polos. Rango valido 12 a 35.
No debe ser nulo.
- 1, Cuenta con Reglas de Operacién;
24. ! !
I NUmerico (1)2, No cuenta con Reglas de Operacion.
25. CLV_PRES Caracter (4)|Clave presupuestal.

SECCION VI
DE LA INTEGRACION DEL PADRON

Articulo 16. - Las UAR, de conformidad con la estructura referida en los
presentes Lineamientos, llevardn a cabo la integracién del Padrén de los
Programas de Desarrollo Social y Bienestar a su cargo, que por su
naturaleza y caracteristicas lo permitan, conscientes de que la participacién
de las Personas Beneficiarias es fundamental en la acciones de
transparencia, supervision y seguimiento de los Programas de Desarrollo
Social y Bienestar y acciones a través de la contraloria social, por lo tanto,
antes de dar inicio al envio del primer trimestre del ejercicio fiscal
correspondiente, deberan remitir a la DPB, la siguiente informacion:

I.  Nombre del programa;
1. Monto;
.  Reglas de Operacién, lineamientos y/o acuerdos, segun corresponda
al drea operadora;y
V. NuUmero total de las Personas Beneficiarias.

SECCION VII
DE LA ACTUALIZACION DEL PADRON

Articulo 17. - Las actualizaciones al Padrén seran realizadas por las
Dependencias Ejecutoras de programas, de manera trimestral, por
conducto de su Enlace y de acuerdo con la naturaleza de cada programa,
en los siguientes casos:
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it OO

. Por alta o baja de las personas beneficiarias;
Il.  Nueva etapa del programa;
lll.  Por modificacién o correccion de los datos de las Personas
Beneficiarias; y
IV.  Los demas que establezcan las Reglas de Operacién de los
Programas De Desarrollo Social y Bienestar.

CAPITULO Il
DISPOSICIONES FINALES

SECCION |
DEL CUMPLIMIENTO DE LAS REGLAS DE OPERACION

Articulo 18. - Las Personas Beneficiarias referidas en el Padrén
correspondiente, deberdan cumplir con los requisitos de elegibilidad
establecidos en las Reglas de Operacidon, convenios y contratos de los
Programas de Desarrollo Social y Bienestar. Asimismo, las UAR deberan
considerar en su integracion, que las demas disposiciones contenidas en
dichas reglas, convenios y contratos no se opongan a los presentes
Lineamientos.
SECCION I
DE LA DISPONIBILIDAD DE LA INFORMACION

Articulo 19. - Las UAR deberan actualizar permanentemente el Padrén de
Beneficiarios de los Programas de Desarrollo Social y Bienestar, conforme
a la Ley para el Desarrollo Social del Estado de Quintana Roo, la Ley de
Transparencia y Acceso a la informacion Publica para el Estado de Quintana
Roo y los presentes Lineamientos.

SECCION llI
DE LA AUDITORIA, CONTROL Y VIGILANCIA

Articulo 20. - Serd responsabilidad de las UAR poner a disposiciéon de los
6rganos de fiscalizacion, control, vigilancia y evaluacién competentes la
informacién correspondiente al Padrén de los Programas de Desarrollo
Social y Bienestar a su cargo.

SECCION IV
DE LOS DATOS PERSONALES

Articulo 21. - Los datos personales que se recaben como requisitos para

acceder a los Programas de Desarrollo Social y Bienestar, serdn protegidos
en términos de lo que establece la Ley de Proteccién de Datos Personales
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s Lo To THTERIH
en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Quintana Roo y demas
normatividad aplicable.

TRANSITORIOS

PRIMERDO. - Los presentes lineamientos entrardn en vigor al dia siguiente
de su publicacion en el Periédico Oficial del Estado.

SEGUNDO. - Se abrogan los Lineamientos publicados en el Periédico Oficial
del Estado el 24 de febrero de 2025, quedando sin efectos a partir de la

entrada en vigor de los presentes Lineamientos.

El presente acuerdo se expide en la ciudad de Chetumal, Quintana Roo a
los 27 dias del mes de noviembre de 2025.

W BELTRAN
=

“

MTRO. LUIS PAB

Péagina 19 de 19
Q ==

22



Directorio

Lcda. Maria Elena H. Lezama Espinosa
Gobernadora Constitucional del Estado

Lcda. Maria Cristina Torres Gomez
Secretaria de Gobierno

Mtro. Carlos Rafael Hernandez Blanco
Director del Periodico Oficial

Lorena Salazar Canul
Encargada de Edicion

Direccion: Av. Insurgentes esquina Corozal 202,
entre David Gustavo Ruiz, Chetumal, Quintana Roo.
C.P-77013

Tel: 83-2.65.68

E-mail: periodicooficialqgr@hotmail.com

Publicado en la Direccion del Periodico Oficial



