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MTRO. LUIS PABLO BUSTAMANTE BELTRAM, SECRETARIO DE BIEMESTAR
DEL ESTADO DE QUINTAMA ROQ, EN EIERCICIO DE LAS FACULTADES
CONFERIDAS POR LO DISPUESTO EN LOS ARTICULCS 92 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOSERANGC DE QUINTANA,
ROO; 3,19 FRACCION 11, 21, 23, 30 FRACCIONES VII ¥ XIX, 32 FRACCIONES
WIIIY XXX DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL
ESTADO DE QUINTANA ROQ; 21, 22 FRACCIONES IV, XVI, XIX ¥ XXIV, 102 ¥
106 DE LA LEY PARA EL DESARROLLO SOCIAL DEL ESTADO DE QUINTANA,
ROD;T, 2, 5 FRACCIOMES 1Y 1, 6, ¥ 193 DEL REGLAMENTO DE LA LEY PARA
EL DESARROLLO SOCIAL DEL ESTADC DE QUINTANA ROO; Y 11
FRACCIONES XX ¥ XXVIl DEL REGLAMENTO INTERICR DE LA
SECRETARIA DE BIENESTAR DEL CORIERMO DEL ESTADO DE QUINTANA
ROCK Y

CONSIDERANDO

Que la Ley para el Desarrcllo Social del Estado de Quintane Roo en su

articulo 102 establece que "Con el propésito de asegurar |a transparencia,
la equidad y |a eficacia de les programas de desarrollo social, &l gobiemo |

estatal y los gobiernos municipales, en sus dmbitos de competencia,
integraran sus padrones de beneficiarios".

Que en el articulo 106 de la Lev para el Desarralle Social del Estade de
Quintana Roo, se establece gue “El Ejecutive Estatal por conducto de la
Secretaria, dard a conocer y publicara anualments «n el Pericdico Oficial
del Gobierno del Estado de Quintana Roo, los lineamisntos generales para
Ia integracidn y actualizac/én del Padron™,

(e se requiere de politicas pablicas articuladas v de caracter transversal
con un enfoque de resultados, capaces de atender de manera efectiva las
miiltiples causas que originan la desigualdad prevaleciente en todo el
estado para desplazar las précticas paternalistas en la blsqueds de |a
transformacion de la realidad soclal y combate a la desigualdad.

Que los habitantes del estado tienen derecho a participar y beneficiarse de
los programas sociales con base en los principics que rigen la politica de
desarrolla social, la cual promueve gue las personas reciban de manera
equitativa los apovos gue otorgan de acuerdo con sus nececidadec de
desarrolla.

Que la integracion de la base de dates del Padrén de Beneficiarios de los
programas de desarrollo soclal favarece |la transparencia y la rendicion de
cuentas, asl como en el manejo adecuado de los recursos destinados al
desarrollo sccial.
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Qe es necesario contar con un esquerna hemogénes que permita, 8 cada
ejecutor de los programas de desarrollo soclal, integrar y actualizar sus
padrones de bereficiarios, por lo que de conformidad a lo establecido en el
articulo 193 del Reglamento de la Ley para el Desarrollo Social del Estado
de Quintana Roo, es ebligacion de la Secretaria de Bienestar del Estado de
Quintana Roo expedir los lineamientos generales para la integracién y

actualizacidn del padrén de beneficiarios, las cuales deberdn cbservar las

Dependencias, Entidades y Organismos de la Administracion Poblica

Estatal y Municipales del estado de Quintana Roo,

Can base en lo anterior, tenge a bien expedir los siguientes:
LINEAMIENTOS GEMERALES PARA LA INTEGRACION ¥ ACTUALIZACION
DE LOS PADROMNES DE BENEFICIARIOS DE LOS PROGRAMAS DE
DESARROLLO SOCIAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.

CAPITULO |
DISPOSICIONES CEMERALES

SECCION |
OBIETO

Articule 1. - Les presentes linsamizntos tienen por objete establecer las \

disposiciones que regirsn la intearacién v actualizacion del Padrén de |
|

Beneficiarios de los programas de desarrollo social dal estadn de Quintana
Roo, asl como curnplir con las siguientes chjstivos especificos:

Contar con bases de datos fidedignas que permitan determinar la
cobertura poblacional de las necesidades de atencin para dar
cumplirmiento a las metas y objetivos de la administracién pablica estatal

para el ejercicio 2025, con la finalidad de evaluar con mayor efectividad el
Impactao de los programas de desarrollo social.

Pramocion y participacisn ciudadana,
Transparentar la cperacién de los prograrmmas de desarrolle social, la

rendicién de cuentas y la prevencion de desviaciones o actos de corrupeisn

en el ctorgamiento de los apoyos y/o serviclos que ofrecer en los
programas soclales

Garantizar el cumplimiento de los criterios para |a intedracidn, operacian,

actualizacidn y publicacién del Padrdn de Beneficiarios de los programas
de desarrolle social.

SECCION I
OBLIGATORIEDAD

Articulo 2. - Las disposiciones contenidas en los presentes lineamientos,
seran obligatorias para las Dependencias, Entidades v Organismos de la
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Administracién Publica Estatal y Municipales dal estads de Quintana Roo
que, en &l marco de sus atribuciones, ejecuten programas de desarrollo
sacial.

Articulo 3. - El Padrén de Beneficiarios deberd ser congruente con la
informacidn presentada en las Reglas de Operacidh dé cada uno de los
pregramas a reportar, asi como |a Clasificacién Programatica de acusrdo
con & Consejo Macional de Armonizacion Contable con fundamento en los
artficulos 6,7, 9, 41y 46 fraczién |, inciss b, de la Ley Ceneral de Contabilidad
Cubernamental.

SECCION 1l
FINALIDAD

Articulo 4. - La estructura del Padrén de Beneficiarios tendrd como
finaiidad, asegurar su transparencia vy rendicion de cuentas de los
programas de desarrollo social, asi como su ubicacién georreferenciada de
donde se entrego el beneficio a la persona ciudadana.

SECCION IV
CGLOSARIC

Articulo 5. - Para efecto de estos lineamlentos se entendersd por:

Aclor Seclal; ya sea en singular © en pldral en el cuerpo del presepte
documento que define a Personas fisicas, morales y/o agrupacion de
persanas cuyo interés corresponde a una o varias de las siguientes lineas:
cultural, gestién comunitaria, desarrolle educativo o la construccion de paz;
Actor Social Beneficiario: Persona o agrupacién de persenas que reclben
recurscs de los programas o de un Actor Social intermediaric y hace uso
directo de |os apoyos o recursos otorgados,

Actor Secial intermediarie: ya sea en singular o en plural en el cuerpoa del
presente documento que define a Persanha o agrupacidn de personas que
reciben recursos de un programa y gue posterlormente, eon base en la
normatividad vigents, focaliza v entrege dichos recursos, a persona o
agrupacién de personas, asoclaciones civiles, instituciones de educacian,
centros de investigacian, entre otras;

Personas Beneficiarias: Personas gue forman parte de la poblacidn
atendida por los programas de desarrollo social ¥ cumplen con los
requisitos y criterios de elegibilidad. atendiendo la normatividad aplicable;
Contingencla Social: Es la aparicidn eventual en |3 situacién de una
sociedad que, a través de una serfe de sucesos Imprevistas, los cuales son
originados por problemas de tipo econdmico, presupuestal, ¥y casos
fortuitos, derivan en diversas carencias que afectan directamente a los
individucs de la prapla sociedad;
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CLUNI: Clave Unica de Inseripeicn al Registre Federal de Crganizaciones da
la Sociedad Civil;
CURP: Clave Unica de Registra de Poblacisn:
RFC: Registro Federal de Contribuyentes;
Dependencias Ejecutoras: Son [as Dependencias, Entidades y Organismos
de la Administracidn Pdblica Estatal y Municipales del estado de Quintana
Roo que ejecutan pregramas de desarrollo social:
Enlace o Enlaces Responsable: La perscna o personas servidoras publicas
de otra dependencia designada ante la Secretaria para validar y dispaner el
acceso 3 la Informacion por cada programa de desarrollo social para su
integracidn al Padron de Beneficlarios;
INEGE Institute Nacional de Estadistica v Geodrafia;
Lineamientos: Los presentes Lineamientos Genarales para Iz integracién y
actualizacién de los Padrenes de Beneficiarios de los Programas de
Desarrollo Social del estace de Quintans Rog;
Fadron de Beneficiarios: En singular o plural, s& reflere a la relacién oficial
de personas atendidas por los programas de desarrollo  social
implermentadas en el estado de Quintana Roo;
Programas de Desarrolle Soclal: Son los programas gue contribuyen a
garantizar a las perscnas habitantes del estado de Quintana Roo el goce de
sus derschos sociales, atenclén a sus carencias seciales y mejorar su
ingresc;
Programas Emergentes ce Desarrelle Seclal: Son los programas creados
para la atencidn oportuna de las personas gue hayan sufride dafios fisicos
wia econdmicos ante una contingencia y que cumplen con la nermatividad
establecica an los planes y programas de la materia;
Reglas de Operacidn: Documento normativo que establece aspectos
técnicos ¥y operatives en materias especifices y tiene como propdsito
establecer medidas de caracter técnico-operative de una actividad; debe
emitirse para ordenar y coordinar las actividades del prograrma de
desarrollo social al gua se refiere en un contexto deterrninado;
Secretaria: La Secretaria de Bienestar del Estado de Quintarna Roo.
SIPP_G: Sistema Integral de informacidn de Padrones de Programas
Gubkernamentales;
OGGPB: Direccién General de Gecestadistica v Padrén de Beneficlarios de
la Secretaria de Bienestar; y
UAR: Son las unidades administrativas responsables al interior de las
dependencias sjecutonss de oS programas Oe Jesano
SECCION WV
ENLACE O ENLACES RESPONSABLE

Articulo 6. - Para Integrar un Padron por primera vez, las UAR deberan
deslgnar previamente a personas servidoras pablicas gue fungirdn cemo
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Enlace o Enlaces Responsables del Padrén para lae Programas de
Desarrolle Social.

En el supuesta de que, per alguna situacidn se requlera cambiar de Enlace,
las UAR deberan netificar por escrito la designacidn del nueve Enlace.

Artleulo 7. - Los Enlaces designades tendrén las siguientes funcicnes

Cancentrar ¥ solventar el Padron de Beneficiarios que generan las UAR.

. Werificar la calidad y autenticidad de |a informacian gue serd integrada al

Padrén de Beneficiarios, en cumplimiento con lo establecida en los
presentes Lineamientos,

. Verificar |a seguridad de la informacicén del Padrén de Beneficiarios puesto

adisposicién de la Secretaria, vigilandoe el cumplimiento de las obligaciones
previstas en materia protecciGn de daios personales y asegurandose qiie &
traslade de informacién haciz la Secrstarfa no ponga en riesgo la
autenticidad de la misma.

Justificar ante la Secretarfa, en su caso, agquellas variables que no pueda
incorporar en sus Padrones de Beneficiarios v que son especificadas en los
presentes Linearmientos, indicando las razones por las cuales no
proparcionan la informacion v las acclones a realizar para evitar la ausencia
de datos en los periodos sucesivos, con fundamento en la normatividad gue

aplique.

. Entregar a la Secretaria la informacion para la integracién del Padrén de

Beneficianios, a través de medio electrdnico wo sisterma gue ésta dltimo
establezea, conforme a las plazos y términes gue la misma disponga.

CARITULS 1
DE LA ESTRUCTURA, INTEGRACION ¥ ACTUALIZACION DEL PADRGN DE
BEMEFICIARIOS

Articule B. - La estructurs de |a base de datos en el gue s& almacena &l
Padrdn de Beneficiarios se define por el orden y las caracteristicas de las
columnas de cada padrén, o gue permite que la informacidn integrada
este homalogada, dicha integracion se realiza en €l padron de beneficiarios
de acuerdo a cada programa por lo que cada uno tiene una estructura
diferents, Los datos que deben tener estdn estipulados en estos
lineamientos.
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PERSOMNAS BENEFICIARIAS

Artieula 8 = La informacison referente a las Perscnas Bereficiarias v a los
apoyoes entregados, se deberdn reportar por €l afo del ejercicio fiscal
vigente de la administracién o emisién de la entrega, asf como por el tipo

ce beneficla,

Los Padrones de Beneficiarios deberdn contener los siguientes elementos:

Tipo Catdloge/ R
pafieampe {tarnarfio)} Fuente Descripcion
1 ID_RECISTRO Ca{rjloclher No aplica nge;nl_;itﬁr:ador Qnico de cada
' Identificacor del Beneficiaric,
2| ID_PERSONA | SRMECIET |4y )
(40 2 ERICE | roferenciar de manera dnica a
sus Beneficiarios.
s | NB_PRIMER_AR ca[’ségfe" Noaplica | Primer apellido de [ Persona.
] Segundo apellido de la Parsona
NB_SEGUNDO_A | Cardcter Mo aplica | puede ser nulo cuando esté
P [50) | avalado por un documento
L | probatorio. N
= | ME_MOMBRE ca[rsag,w F Mo aplica Mombre de la Persona.
& | FH_NACIMIENTO Carfa‘]"e’ No aplica E:?S‘:nget DREkmneiclE IIaIMDD}
Caracter Clave del sexo de |a Persona (H = |
7 CD_SEXO m Mo aplica Hombre y M = Mujer).
G C_ENTIDAD_FED i
i CD_EDO_NAC MNumérico ERATIVA / Clave c!a I_a Entidad Federativa
2} DGGFE de nacimiento de la Persona.
] Caracter : Clave Unica del Registro de
i i (8] Meaplica | poplacion de la Persena.
Numeérico | C_EDO_CIVIL/ | Clave del estade civil de la
wo | CD_EDC_CIVIL
= 2) DGGEB Persona. |
i Clave de la dependencia que (L}
= CO_DEPENDENC | Numérico | C_DEPENDEMNCI opera ol Brograma o |a fuente
1A 13}_ A/DGGPB de infarmacidn.
Flaum s mon s s om = |a
p Clave que perteneces a la
2| CD_PADRON ':a’[:?‘“' CPD‘::__%[;%""' Informacion, asignada por la
DCGRB
Clave del subprograma o
| s | CD_INTRAPROG | Numérico | C_INTRAPROGR g:g"’:frz::: ;‘;f:r':‘gﬂ:g:‘;
| RAMA 3 | AMas/suPp-G | o9 :

Con base a lo reportado a SIIPP-

G
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M
_°. ol {tamario) Fuente Descripcitn
1« | NB_SUBPROGRA | carscter Nombre del subprograma,
MA 150} MNe aplica vertients, o modalidad a la que
_| pertenece el Beneficiario
Feches en gue |a Persona se
= FH_ALTA cal;g‘]:ter Mo aplica wvolvié Beneficiaria del Programa
- {Formato AAAAMMDDY).
16 | CO_ESTATUS_BE | Numeérico | C_ESTATUS_BEN | Estatus del Beneficiario en el
[ 98 N [2) /S DGGPB mes en que recibe el apoyo,
_ | CD_ESTATUS_HO | Mumérico | c_ESTATUS Ho | EStatus del Hogar del
c 2 G /DCCPR Beneficiario en el mes que
recibe el apoye.
C_ENTIDAD_FED ; i
Cardcter Clave de la Entidad Federativa
H CDjNT_PAGO 2} EE‘%‘-I:I?{\J’ dande se entrecd sl Bemneficio
) (2} DEGPE o i
. Clave del Municipio o
Caracter | C_MUNICIPIO/ a
12 | CO_MUN_PAGO Delegacion donde se entregs el
| 3 | DGGPR/DGGPE Beneficia,
Caracter Clave de Iz localidad donde se
20 | CD_L
I i i %) C.LOCALIDAD entregd el Beneficio,
Periodo correspondiente a los
apoyves pagados (AAM_ALM
.. | NB_PERIODO_C | Carscter . At mesinicial yAfla presifiyal)
ORRES 7 Mo aplica eon les sriterios de: 1 - encro, 2=
febrere, 2 = marze, 9 =
septiembre, A = aoctubre, B=
noviembre y © = diclembre,
CO_TP_EXPEDICI | Numérico | C_TP_EXPEDICI T
2 gl
oN o CMN/ DGGPB Tipo de expedicion del apoyo.
Numérico Indica si la Persona es el titular
23 IN_TITULAR IN_T
~ ) -TITULAR | el Beneficio (1 51, 0 No).
" Clave del parentesco del
24 CD_PAI{Q::ENTESC Nu";;’;rlm C—P?SEELEBSCO Beneficiario en relacidn con el
| titular del apoyo.
E Clave del tipo de Beneficlario,
zs | CO_TP_BEN_DET Nu"l";’”m LTP&EE';‘BDH! afln con el motivo por el cual se
otorga el Beneficio.
| Numérico Cantidad total de Beneficios
26 | NU_BEMEFICIOS 6.2 Mo aplica entregados, agrupados por
ol Beneficio entregado
Mumérico | C_BEMEFICIO f g
cD
7 _BEMEFICIO ) DGCER Clave del Beneficio entregado.
Importe total en pesos gue
on | NULIMP_MONET | Numérico Mo aplica representa(n) el (los) Benaficiols)
ARIO (10,2) P | entregado{s) si el Beneficio no
| | tiene representacion monetaria.
Pagina 7 de 19
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Tipe | Catdlogof 0
Ko | Campa {tamafia) ; Blitere Deserlpeion
Numérice 1 Mes en que se entregd al (los)
22 | NU_MES_PAGO i ‘ g
L Sk 2 | Ho sl Eeneficiols) [formata M),
51 COMET paco | Numérico | C_MET_PAGO/ | Clave del métado de page, con
(2} DGGPB el que se otorga el Beneficio,
Identificador de: Proyects, Obra,
Escuela, Centro de Atencién,
Centro de Salud, Estancia
Infantil, Lecheria, entre otros, en
Caracter . los que recibe atencldn el
3z | ID RLN ;

S 200 | Meaplica Beneficiario, o la especificacién
de la relacién entre el
beneficiario v su auxiliar con
base a su ID_PERSONA o ensu
caso el ID_REGISTRO.

o N CORRESP Numérico C‘ic;ﬁ_?gizﬁﬂs Indicader del cumplimiento de
- m DECER lz corresponsabilidad.
. Numérice | C_TP_VIALIDAD | poie B
34 TIPOVIAL @ JINEGH Tipe de vialidad.
| NOMVIAL cﬁ;“’ Nozplica | Nombre de la vialidad
Mombre compuesto de la
warnielen o del Domicllio
Caracter Geografice del Beneficlario para
36 CARRETERA {zs5) Mo aplica mayor detalle se recomienda
consultar la Norma Tecnica
sobre Domicilios Geograficos.
Mombre compuesto del camino
del Demicilio Geografica del
Caracter ; | Beneficiario; para mayor detalle
7 CAMING {255) Mo aplica =6 rReor s da coneLEaE [a
| Morma Técnica sobre Domicilios
| Geogréficos.
Mumérico & | Narmers exterior del Domicilio
2 [ IURMEXTRUM] 5} Noaplica |- rafico del Beneficlario.
MNumérico " | NOmere exterior del Domicilia
3 | NUMEXTNUM2 5 Mo aplica ;Ceﬂgm.ﬁcn el Berehiciarls:
Cardcter | Parte alfanumérica del namero
40| NUMEXTALF1 5] Mo aplica | exterior del Domicilio
| Geografico del Beneficliario.
T | Parte alfanumerica del nimero
|41 NUMEXTANT 351 Mo aplica exterior anterior del Domicilio
| Geografico del Beneficiario.
Numerico Namero interior del Domicilio
el B, js) | MNeaplied | Geografico del Beneficiario.
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Mo | Campo (ta-lr-:'lz?'lo} c;tﬂ:’é:! Descripeidn
Carscter ) Parte alfanumérica del namero
43 MNUMINTALF 35} Mo aplica interior del Domicilio Geogréfico
del| Beneficiario.
Tipe de asentamiento humano
MNurnéri
4| TIPOASEN oy ks RN I del Domicilio Geagréfico cl
Beneficiario.
Nombre del asentamiente
a5 NOMASEN Ca[;asms' r Mo aplica humanea dal Demicilio
Geografico del Beneficiario.
Codigo Postal con base en
46 cP Carléﬁ"cter Mo aplica Correos de México del Domicilio
Geogrifico del Beneficiario.
i Cardctar | 0 1oveal 1mam ¢ | Mombre de la localidad del
&7 NOM_LOC e T hmeom | Domicllio Geografico del
(255) DGGR Banefickric,
Clave de |z loczlidad del
s CVELOC Ca’[i?er C—L':’CALDGGF',E‘;‘“D" Domicilio Geografico del
| Beneficiario.
Nombra del Municipio o
| NOM_MUN Caég‘;‘-‘ r| CMUNICIPIO! | Delegacion del Domicilio
L Ceografico de| Beneficiario.
Clave del Municipio
0 CVE_MIIN Car*il;.ter C_MLL)JLI:I‘E%IBPIOI Delegacidn dal Domicilio
GCeografica del Beneficlario.
Cardcter C_ENTIDAD_FED  Mombre de la Entidad
51 MNOM_ENT {255) ERATIVA Faderativa del Domicilio
DGGPB GCeogrifico del Beneficlario
Carscter C_ENTIDAD_FED  Clave de la Entidad Federativa
52 CWE_ENT 2] ERATIVA, / del Domicilic Gecarifico del
CGGPB Beneficiario,
Tipo de la primera de las entre
Mumérico | C_TP_VIALIDAD | vialidades de referencla del
= TIPOREFI {3} { INEGI Domicilie Geografico del
Beneficiario,
Tipo de la sequnda de las entre
& TIPOREE2 Mumerico | C_TP_VIALIDAD | vialidades de referencia del
{3) /INEGI Domicilio Geografico del
Beneficiario.
Meombre de la segunda delas
= | Cardcter ; entre vialidades de referencia
| NESIERE (255) Noaplica | del Domicilio Geografico del
| Beneficiario.
Tipe de la vialidad ublcada en la
5T TIPOREF3 NuT;i"m -::_TF}_P:EEIIDAD parte posterior del Demicilio
| Geografico del Beneficiario.
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Tipo Catalogof 3 ¥
Campo {tamario) Elar Descripcidn
Nembre dela vialidad quese |
Caracter ; ubica en la parte posterior del
58 NOMREF3 Reatas
[255) Me-salice Domicilic Geoaréfico del
Eeneficlario.
Carkere Descripcicn para facilitar la
&9 DESCRUBIC (255) No aplica ubicacidn del Domicilio
Ceografico del Benefiziario,
Clave del Area Geoagréfica
- AGEE Cardcter C_AGEB / Estadistica Basica (Localidades
13 DoGRB urbanas) del Darnlcilio
Geografico del Beneficiarlo.
/ Clave de |la Manzana (aplica salo
Cardcter C_MANZAMA, para lecalldades con
o1 | CLAVE_MZNA @) DGGPB  |amanzanamients) del Domicilio
Cecgrifico del Beneficiario.
Valer angular existente entre el
Mumérice ? meridianc del lugar y el
&
. EONGITLL (n.g) Ne aplica meridiano origen (Greenwich)
del Domicilio. )
Valor angular existents entre el
lugar considerado v el Ecuador
del Domicilio Geografico del
Mumérico T Beneficiario, por lo tanteo, la
= LATITUD {26} No aplica Latitud puulje waLilar enilre 0% e
€| Ecuador hasta 3C° Norte o Sur
| &n los polos, Rango vélido 12a
| 35.
- CVE_INE Ca[ﬁ}:}ter No aplica 'I:hl"zm de elector registrada en el
Murmérico " Numero de teléfone fijo del
L TELEFDTJG_ o) Mo aplica Beneflciario.
Numérico ’ Numero de teléfone celular del
3 CELULAR (10) Me aplica Beneficiarlo.
Caracter ’ Direccion de correo electrénico
= BRI (320) _No aplica del Beneficiario. o
Mumérico C_REGION Divisidn Macional con base al
- REGION i2) DGGPE Municipio.
Cardcter Miamero de CLABE ¢ numero de ||
= Rk LT (20) s la cuenta asociada a la persona.
ME_LIQUIDADCR | Caracter Nombre de la institucién
= A (250} Neaplica | jiquidadora. ]
| Folio de la Cuenta por Liquidar
Caracter | Certificada correspondiente al
7 ID_CLC (250) Mo aplica pago indicado en el padron de
los apoyos pagados o emitidos
conelquese relaciona,_
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@ Quinrana

Tipo Catédlogof .
N 7
o Campo o) [ Descripcion
1, Cuenta con reglas de
Mumérico ; Operacion
72 RoP Mo apl N
m o apliea 2, No cuenta con reglas de
operacion
1
75| CLV_PRES Ca'f,f” Noaplica |Clave Presupuestal
SECCION I
ACTOR SOC|AL BENEFICIARIO
Articule 10. - Las UAR deberan incluir la infermacién correspondiente a los
Actores Sociales, asl como todos los beneficiarios gue recibisren el apoya,
can los siguientes datos minimaos de identificacidén:
aj Nembre,
b) CURP,
c} Sexo;y
d) Demicilio.
Articulo . - En &l caso de Actores Sociales, los Padrones de Baneficiarios
deberdn contenar los sigulentes alarmentes:
Tpo IR,
Mo Campo | ttarnaRc) Descripcicn
1. | AND_EIERCICIO [Caricter (&) ARo de la entrega del beneficio (AAAA)
2| ID_RECISTRO N”F;g;"c” identificador dnico de cada registre
g \ 4
5 TP-ACT?_R—SOCIA Nur?zn?nco Clave de tipo de Actor Social. \ \I‘\’\
g, [P RREEHL BOICIS, Tamyl Razén social el Actar Sacial \
L [255) W
| Caracter | Registro Federal de Contribuyentes del W
5| MNBRFCAS {1z) Acter Sacial A\
Wi
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Descripcién
Clave Unica de Inscripcién en el Registro
Cardcter Federal de las Organizaciones de Iz
3 NE_CLLINI ) Seciedad Civil/Puede ser nula sdlo para
aguellos Actores Sociales gue no sean
Organizaciones de la Socledad Civil,
" [FH_consTITUCI® Fecha de comstitucidn del Actor Social o |
% N Fecha (6) (Farmats “AssaMMDD™
Numériee | TIPO de agrupacion/Puede ser nulo para
B.| CD_GRUPC_ID = Padrones de Pregramas de Desarrollo
Social externos a la Secretaria.
9. CD_ACT_ECO Nur:.:fjnm Clave de [a actividad econdmica.
Caracter | Primer apellido del integrante dal Actor
10| N ] N e
B PRIMER AR [50) Social Beneficiario. |
T Caracter Segundo apellide del integrante del Actor
| 11, [NB_SEGUNDO_AP 5a) Social Benefiziario/Puede ser nule cuando
esté avalado por un documento probatorlo.
12| NB_NOMBRE Caracter Nembre del integran_te del Actor Soclal
{50 Beneficiario.
Cardcter | Clave Unlea del Registro de Poblacion del |
15 NB_CURP nas) INTEgQrante ael ACTor Seclal Henetciario,
Fecha de nacimiento del integrante del
14.| FH_NACIMIENTO | Fecha (8) Actor Sacial Beneficiaric [Formate
ALALMMDD).
Clave de sexo del integrante del Actor
15. CD_SEXD Caracter [} sacial Beneficiario (H = Hombre y M =
Mujer).
Numérico Clave de estade de nacimiento del
i€ TR ERCNAC [2) integrante del Actor Social Beneficiario.
e Clave del tipo de cargo que tiene &l
17. {CD_TP_CARGOL_AS ””m{zﬁ"c"" integrante dentra del Acter Social
Beneficiario.
. : Numérico Indica si la persena es el titular del
15|  IN_TITULAR m Benaficio (157, 0 Naj.
"5 CDC_DEPENDENCI | Numérico Clave de la dependencia que opera 2l
. A 2) Programa de Desarrollo Social.
20| CO_INSTITUCIGN |Cardeter (5) Clave de |z institucion UAR.
21| CD_FADRGN [Caracter [4) ~ Clave del Padran,
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@ Opugava
b A
Mo

{3}

Tipo T
Campa {tamafio) Drescripeién
Fecha en la que el Actor Social Beneficiaric
22, FH_ALTA. [Caracter |4f seincorpord al Pregrama de Desarrollo
Social (Formato AAAAMMDD).
22| co_gstaTus N NUmMérice | Estatus del integrante en el mes en que |
2) recibe el apoyo.
24 CD_ESTATUS_AS. Mumérico | Estatus del Ac‘ll:nr Social en el mes que
12} recibe el apovo.
a5, CD_TD:. EXPEDICIO Numérica | Tipo de expedicion del apoye del Actor
MN_AS 12} Social.
26.[cD_TP_BENEFICIg] Numerico | Clave del tipo de Beneficio,

27.

NU_BEMNEFICIOS

Cantidad tota! de Beneflcl

TISE0 TOLE O Senaelic

agrupados per Beneficio entreg

28,

CL_BEMEFICO_AS

Mumérico
{3]

Clave del Beneficio entragacde,

Importe total en pesos gue rehresenta{n] el

20, HU_IMP_MOMNETA| Mumérico | (los) Beneficiols) entregado(s)/Puede ser
RIC n2 nulo si el apoyo no tiens representacion
mcnetaria.
S0 MH_SHIME P Carartar Drirmmar apallida dal Baneficiariodhle ool
(e ]] ser nula

Segunde apellida del Beneficlaria/Pusde

| 31 NE._SEG;JNDD_.& Ca[r;oc:er ser nulo cuando esté avalado por un
dacumento probatorio,
32| MNB_NOMBRE Ca[réﬁc;cer Nombre del Beneficiario/No debe ser nulc.
Clave del sexo de |la Persona (H = Hombre y/
35 CD_SEXO Caracter [1) M = Mujer) /Mo debe ser nulo,
Caracter | Clave Unica del Registro de Poblacidn del
g NELEHRP 8} Beneficiario/Mo debe ser nulo.
35| NOMVIAL Cat;‘;gt]e' Nombre de fa vialidad.
B Mambre compuesto del Domicilio
26| CARRETERA CEE;:‘;EF Ceogréfico o del Domicilio Fiscal del Actar
Sacial Beneficiaria.
Euthcher Nombre compuesto del camino del
L CAMING (255) Comicilio Geografico o del Domicilia Fiscal
del Actor Social Beneficiario.
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Descripeian

Namere exterior del Domicilio Geografico o

38, NUMEXTNUM) N””l‘s‘j"‘“’ del Darricilia Fiscal del Acter Social
Beneficiario.
B . Tipo de asentamiente hurnans del
38 TIPGASEN N”’:‘;"““ Darnicllio Gacgrific del Doricilio Fiscal
del Actor Secial.
Caractar | _Mombre de asentamiento humano del
40, NOMASEN Domicilic Geografico del Domicllio Fiscal
{255) .
del Actar Social.
Codigo Postal del domicilic Ceografice del
41
' o Cardcter 5) ™" pomicillo Flscal del Actor Social,
erdirnr | Mombre dela Localidad de residencia del
42 NOHA_LOC MEIZE?CI Domicilio Geografico del Domicilio Fiscal
del Actor Sacial.
| Clave de la Localidad de residencia del
43, CVE_LODC r:aréctEr [4)| Domicilic Geografico del Domicilio Fiscal
| del Actar Social.
| Caractar Mermbre del Municlplo o Delegacion de
A4 NOM_MUN | (255 residencia del Demicilio Geografice del
Domicillo Fiscal del Actor Social.
Clave dal Municipio o Delegacidn de
45 CVE_MUN Garsctar 3] residencia del Domicilic Ceografico.
45 ROP | Numérico I, Cuenta con reglas de Operacién
: | 2, No cuenta con reglas de operacion
[ o 5 Clave Presupuastal
47  CLV_PRES ca’;fter i

SECCION il

POBLACION BENEFICIARIA DE PROGRAMAS EMERCENTES ¥/O
ACCIOMES TEMPORALES DE DESARROLLO SOCIAL

Articulo T2 - La informacicn referente a las personas que son beneficiarias
¥ @ los apoyos entregados para el caso de las personas que hayan sufride
dafos fisicos yo econdmicos ante una Contingencia Social y que curnplen
con la normatividad establecida en los planes v programas de la materia,
sz deberdn reportar por fecha de |a ministracién o emisién de la entrega,

asi como por el tipo de beneficio.

Los padrones de beneficiarios deberdn contener los siguientes elementos

minimos:
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Mo Campo Descripeitn/Acepta nulo
. Identificador Unico de cada Registro de
i NUMERO DE REGISTRO i
i esta tabla/No debe ser nulo.
3 APELLIDO BATERNO Primer apellido :glrﬁirla:ﬁciaﬁnmo dabe
| Segundo apellido del Beneflclarie/Pueds |
5 ser nulo cuando esté avalado por un
. APELLIDOD MATERND documento
probatorio. ]
g, NOMBRE COMPLETO Mombre del Een::liiréiariQfNo debe sar
Clave del sexo de la Persona {H = Hombra
=
| SEXQ y M =Mujer) / No debe ser nulo.
N SR Clave Urica del Begistro de Poblacion del
Beneficiario/No debe ser nulg.
Mombre de la localidad del Darmicllio
7. LOCALIDAD Geografico de Ia Perscna Beneficiaria/No
debe ser nule.
Normbre del Municiplo & Delegacion del
B. Domicllio Geografico de la Parsena
e Beneficiaria/Mo debe ser nula. |
b CALLE . Mermbra da la vialidad/Moe debe sar nulo, |
- CDLDNI.& Nombre de |a colonia/Mo debe ser nula, |
; Mumars oxterlar del Gomicilio Ceografice
. HUMERDIROMICILI de la Persona Beneficiaria/Puede ser nulo.
o, DERENDENCIA Nombre de la Dependencla efecutora del
Programa/MNo debe ser nulo,
Nombre Institucional del Programa o
3. PROGRAMA SOCIAL Accién social Ternporal o Emergente/No
debe ser nulo. o
Hombre especifico del bien y/o servicio
P HEE DERPONG: atorgado/Ma debe ser nula,
5. ANC_EJERCICIO Afia de la ertrega del beneficio (AAAN)
=3 OBSERVACIONES Fuede ser Mulo,
her HO . Cuenta con reglas de Operacion
. 2, No cuenta con reglas de operacién |
8. | CLV_PRES Clave presupuestal

Articulo 13. - La estructura de datos de |a poblacien beneficiada de obras o
acciones comunitarias se reflere a las obras o acciones de infraestructura
social v de servicios de proyectos concluidos que beneficien a una
poblacién determinada. Entre este tipo de obras se encuentran sisternas
de agua potable, sistemas de drenaje y alcantarillado, plantas de

SECCION IV

POBLACION BENEFICIARIA DE OBRAS DE INFRAESTRUCTURA G
ACCIOMES COMUNITARIAS.
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tratarmients de aguas residuales, plantas purificadoras de agua, rellenas
sanitarios, camines, carreteras, pavimentacion de calles, mejoramienta de
entarncs urbanos, construcclan y rescate de espacios plblices, entre otras,

Este tipo de Padrones de Beneficiarios deberan contener los siguientes

elementos;
FE e T
Ca
| Mo | mpo [tamafiol Descripcion
I ID_RECISTRO Numérizca (Identificador Unice de cada registra,
Nombre de la Dependencia
DEPENDENCIA
2 RESPONSABLE Cardcter |responsable )
) del Pregrarma Social. —|
[3. PROGRAMA SOCIAL ~ Cardcter  [Nombre del Programa Social.
: NUOMERG DE o Ca!'utldar,i‘ total de bepeﬁcmsl N
[ BENEFICIOS mMumerico entregados, agrupados por beneficic
entregado.
BENEFICIO OBRA Cardeter  Tipo de beneficio entregado.
q [Estimacion del nimero de
NUMERQ CE o 3
6. BENEFICIARIOS Mumérica beneficiadas
L 3 con el apoyo. n
: Estimacidn del numers de
NUMER E . |
7. | oBRAS OA(?C?ONES Mumérica personas beneficiadas en |
as obras o acciones. |
[ E'g‘égﬁ?g&i Corduler  Nuinbre de la Instancla elecutora.
Registro Federal de Contribuyentes
=3 RFC DEL EJECUTOR Cardcter |del
Ei2cutor, —
no. | MD%%&%%?G?UE LA Caracter [Tipo de ejecucion.
?l. NOMERE DE LAOBRA | Caracter pombre de la obra a ejecutarsa.
| 3 » .
2. DEECR'S;'&” Ty Caracter PDescripcién de |a obra 2 ejecutarse,
& INVERSION TOTAL Numerico |[Inversion total ejercida.
4. INVERSION FEDERAL | Numérlco |Inversién Federal elerclda.
=8 INVERSION ESTATAL | Numérico [Inversién Estatal ejercida.
L INVERSIGN FTT N )
=5 MUN'C'F’A- NUMmerico INVETsiun Municipal gjerciaa.
7. INVERSION OTROS | Numérico [Otras inversiones sjercidas.
8. ARNOC_EIERCICIO Feche |Afo de la entrega del beneficio (AAAL)
Nombre de 1a localidad donde se
. LOCALIDAD Caracter fjecuta
- a obra.
& Nombre del Municipioc donde e
o | MUNICIPIO Caracter blecutala
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INTANA
QQHOOH.'E:&:M
Mo [

Tipa

Sairl (tamafio]

Descripcitn

lebra,

21

SITUACION ACTUAL len caso de ser en especie, o pagado

Caracter

cuando esté pendiente.

Indicar "Si", si el apoyo esta entregaco,

DEL APOYO len caso de ser en efective. Indicar "No™

23,

Valor angular existente entre el

meridiana del lugar y el meridiano

Lo ... origen (Greenwich) del Domicilio
NGITUD Murmérico (Geografico de la Persona Beneficlaria.

Rango valido -85 A -T19. /Mo debe ser

e,

T e e T e T I W |

LHEDOTE N0 U8 8 FErs0na DeEnelidiang,

LATITUD Mumerico |por lo tanto, la Latitud pusde oscilar

/No debe ser nulo.

Valor angular existente entre el lugar |
considerado vy el Ecuador del Domiciliol

entre 07 en el Ecuader hasta 90° Morte
10 3Ur eh los polos. Rango valido 12 a 35,

24

Rop Numérica I, Cuenta con reglas de Operacion
] 2, No cuenta con reglas de operacidn

25,

Cardcter

CLV_PRES
= (4)

lave presupuestal

En las estructuras de datos mencionadas se identificaran, en o posible, a
las persanas con la CURR, a los Actores Sociales con el RFC v la CLUNI v a
las comunidades o poblacién beneficiada con proyectes concluidos,
conforme a los catdlogos de Estado, Municipio y localidad del INEGI.

SECCION VI
DE LA INTEGRACION DEL FADRON DE BENEFICIARIOS

Articulo 14. - Las UAR, de conformidad con la estructura referida en los
presentes Lineamientos, llevardn a cabo la integracién del Padrén de
Beneficiarios de los Programas de Desarrollo Social a su cargo, que por su
naturaleza y caracteristicas lo permitan, conscientes de gue la participacion
de las Personas Beneficiarias es fundamental en la acciones de
ransparencia, supervision y seguimiento de les Programas de Desarrollo
Social y acclones a través de la contraloria social, por lo tanto, antes de dar
inicio al envio del primer trirmestre del ejercicio fiscal, debera remitir a la
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Direccion de Padron de Beneficiarios de |a Secretaria de Bienestar la
sigulente informacidn:

Mombre del prograrma,

Monto,

Reglas de Operacicn, lineamientos ywo acuerdos, seqlin corresponda al dres
operadora; y

Nimere de Beneficiarics,

SECCION Wil
DE LA ACTUALIZACION DEL PADRON DE BENEFICIARIOS

Articule 15, - Las actualizaciones al Padrén de Beneficlarios serdan realizadas
por las Dependencias Ejgcutoras de programas, por conducto de su Enlace
yde acuerdo con la naturaleza de cada programa de manera trimestral, en
ios siguientes casos:

Por alta o baja del beneficiario;

Muewva etapa del programa;

Paor madificacion o correccién de los datos de las personas beneficiarias y
Los demas que establezcan las Reglas de Operacién de los programas de
desarrollo soclal,

CARITULS Il
DISPOSICIONES FINALES

SECCION |
DEL CUMPLIMIENTC DE LAS REGLAS DE OPERACION

Articule 18. - Las Personas Beneficiarias refsridas en el Padrén de
Beneficiaries correspandiente, deberdn cumplir con los requisites de
elegibilidad establecidos en las Reglas de Operacidn, convenios v contratas
de los Programas de Desarrolle Social Asimizmo, las UAR deberdn
considerar en su integracién, las demas disposiciones contenidas an dichas
reglas, convenios y contratos que no s& opohgan a los presentes
Lineamientos.

SECCIOMN Il
DE LA DISPONIBILIDAD DE LA INFORMACION

Articulo 17. - Las UAR deberdn actualizar permmanentemente el Padrén de
Beneficiarios de los Programas de Desarrollo Social, conforme a la Ley para
el Desarrallo Social del Estade de Quintana Roo, la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Quintana Roo vy los
presentes Lineamientos.

SECCION Il
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Q eglNTANA
ol = (8 U0 1TTLETED

DE L& AUDITORIA, CONTROL ¥ WIGILANCIA

Articulo 18. - Serd responsabilidad de las UAR pener a disposleidn de los
drganos de fiscalizacidn, control, vigilancla y evaluacién competentes la
infermacion eerrespondiente al Padrén de Beneficiarios de los Programas
de Desarrollo Social a su cargo.

SECCION IV
DE LOS DATOS PERSONALES

Articule 12, - Los datos persohales que se recaben comao requisitos para
acceder a los Pregramas de Desarralle Social, serdn protegides en términas
de la que establece la Lay de Prateccidn de Datos Personales en Posesidn
de Sujetos Obligados para el Estads de Quintana Roo,

PRIMERO. - Los presentes lineamisntos entrardn en vigor al dia slguiente
de su publicacién en el Peridédico Cficlal del Estado, los cuales serdn
actualizadas y/o modificadas, seqln sea el caso, ¥ permanecerdn vigentes
hasta que no se modifiguen o actualicen.

SEGUNDO. - Quedan abrogados los lineamientos publicades el 30 de
noviembre cel afo 2022,

El presente scuerdo s& expide en la cludad de Chetumal, Quintana Roo a
los 20 dias del mes de rebrera de 2024,

i
SECRETARIO DE:.E?!,EH TAR
DEL ESTA zsi] A ROO

o
MTRO. LUS BABKD BUSTAMANTES RELTRAN

&
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