
 

   

AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL RELATIVOS A LOS EXPEDIENTES DEL 
PERSONAL DE LA SECRETARÍA DE BIENESTAR 

 
En cumplimiento a la Ley General de Protección de Datos Personales en 
Posesión de Sujetos Obligados y la Ley de Protección de Datos Personales en 
Posesión de Sujetos Obligados para el Estado de Quintana Roo, la Secretaría 
de Bienestar del Gobierno del Estado de Quintana Roo, en lo subsiguiente la 
SEBIEN, en su calidad de Sujeto Obligado que recaba y ejerce tratamiento 
sobre datos personales, emite el siguiente:  
 

AVISO DE PRIVACIDAD 
 
La Dirección Administrativa de la SEBIEN, con domicilio en la Av. Lázaro 
Cárdenas No.169 entre 5 de mayo y 16 de septiembre, Col. Plutarco Elías Calles 
Chetumal, Quintana Roo, México, informa que es la responsable del 
tratamiento de los Datos Personales que nos proporcione, los cuales serán 
protegidos de conformidad a lo dispuesto por la Ley General de Protección de 
Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados, la Ley de Protección de 
Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados para el Estado de 
Quintana Roo y demás normatividad que resulte aplicable.  
 
¿QUÉ DATOS PERSONALES SE RECABAN Y PARA QUÉ FINALIDAD? 
 
Los datos personales recabados serán protegidos, incorporados y tratados en 
los expedientes de personal que se ubicarán en el archivo del Departamento 
de Recursos Humanos adscrito a la Dirección Administrativa, dicha 
información tiene por objeto integrar el expediente único de personal, a fin de 
realizar los trámites administrativos y fiscales que correspondan; así como 
cumplir con las obligaciones de Transparencia establecidas en la Ley de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública para el Estado de Quintana 
Roo, las cuales serán publicadas a través de la Plataforma Nacional de 
Transparencia.  
 
Para la finalidad antes señalada se recaban los siguientes datos personales: 
nombre completo, CURP, RFC, dirección, número telefónico en caso de 
emergencia, correo electrónico, estado civil y grado máximo de estudios. 
Además de los datos personales mencionados con anterioridad, para las 
finalidades informadas en el presente aviso de privacidad utilizaremos los 
siguientes datos personales considerados como sensibles, que requieren de 
especial protección: tipo de sangre y padecimiento o alergias. 
 
Por otra parte; le informamos que la SEBIEN obtendrá sus datos personales a 
través de las siguientes formas: 1. Personalmente. 2. Directa: Cuando 
proporcione sus datos personales para efectos de algún beneficio, promoción, 



 

   

sorteo o reporte. 3. Indirecta: De cualesquiera otras fuentes de información 
disponibles o que sean permitidas por la Ley. La información que recabamos 
de usted, puede combinarse para ayudarnos en el análisis del reclutamiento 
y/o promociones. Las categorías de datos personales a recabar y sujetas a 
tratamiento son: a) Datos de identificación b) Datos académicos c) Datos y 
referencias laborales d) Referencias Personales, e) percepciones y 
deducciones. 
 
Que, para efectos de dar tu consentimiento expreso para el tratamiento de 
datos descrito en este Aviso de Privacidad, te pedimos por favor firmar el 
presente documento y entregarlo a en el Departamento de Recursos 
Humanos.  
 
Mecanismo en formato impreso: “Por el presente, doy mi consentimiento 
expreso para la obtención, procesamiento, tratamiento, transferencia y 
utilización de los datos personales descritos en el presente Aviso de Privacidad. 
” Nombre: (Completar) Firma: (Firmar) Fecha: (Completar). 
 
□ No consiento que mis datos personales sean transferidos en los términos que 
señala el presente aviso de privacidad.  
 
□ Acepto expresamente los términos y condiciones del presente aviso de 
privacidad Fundamento para el tratamiento de datos personales  
 
FUNDAMENTO PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES. 
 
La SEBIEN a través de la Dirección Administrativa, trata los datos personales 
antes señalados con fundamento en los artículos 1 y 25 de la Ley General de 
Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados; 2 y 24 de la 
Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados para 
el Estado de Quintana Roo; 35 y demás relativos al Reglamento de Condiciones 
Generales de Trabajo de los Trabajadores al Servicio del Poder Ejecutivo del 
Estado de Quintana Roo; y 42 del Reglamento Interior de la SEDESO en 
relación con el Decreto Número 49 Publicado en el Periódico Oficial del Estado 
de Quintana Roo en fecha 18 de marzo de 2023, y sus Artículos Segundo 
Transitorio Párrafo Segundo y Séptimo. 
 
RECLUTAMIENTO DE PERSONAL.  
 
Reglamento Interior de la Secretaría de Finanzas y Planeación, Artículos 9, 10 
fracción II, 12, 14, 49, 51, Capitulo X de la Ley de los Trabajadores al Servicio de 
los Poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, de los Ayuntamientos y 
Organismos Descentralizados del Estado de Quintana Roo, Reglamento de 
Condiciones Generales de Trabajo de los Trabajadores al Servicio del Poder 



 

   

Ejecutivo Del Estado, Lineamientos para regular el proceso de ingreso de 
Personal a las Dependencias de la Administración Pública del Estado de 
Quintana Roo, Otorgamiento de Premios Estímulos y Recompensas. 
 
ACTUALIZACIÓN DE LOS DOCUMENTOS DEL PERSONAL. 
 
Reglamento Interior de la Secretaría de Finanzas y Planeación Publicada en el 
Periódico Oficial del Estado de Quintana Roo de fecha 10 de marzo de 2022 
 
TRANSFERENCIA DE DATOS PERSONALES.  
 
Se informa que no se realizarán transferencias de datos personales, salvo 
aquellas que sean necesarias, conforme al artículo 19 de Ley de Protección de 
Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados para el Estado de 
Quintana Roo, que estén debidamente fundados y motivados. 
 
El titular de datos personales que presenta cualquier solicitud para entablar 
una relación jurídica con la SEBIEN, acepta la transferencia de sus datos 
personales, en los términos descritos en el presente Aviso de Privacidad. 
 
¿DÓNDE SE PUEDEN EJERCER LOS DERECHOS DE ACCESO, 
RECTIFICACIÓN, CORRECCIÓN Y OPOSICIÓN DE DATOS PERSONALES? 
 
El Titular de los Datos Personales, podrá ejercer sus derechos de Acceso, 
Rectificación, Cancelación y Oposición (ARCO), solicitándolo ante la Unidad de 
Transparencia de la SEBIEN, ubicada en la Av. Lázaro Cárdenas No.169 entre 5 
de mayo y 16 de septiembre, Col. Plutarco Elías Calles Chetumal, Quintana Roo, 
México. 
 
La solicitud de derechos ARCO, conforme a lo dispuesto en la Ley General de 
Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados y la Ley de 
Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados para el 
Estado de Quintana Roo, podrá realizarla de manera personal, o bien a través 
de la Plataforma Nacional de Transparencia (PNT), 
(https://www.plataformadetransparencia.org.mx) 
 
En el caso de requerir asesoría en relación con la Protección de Datos 
Personales, puede acudir ante la Unidad de Transparencia de la SEBIEN, con 
sus Titular el MTRO. YONATHAN BOND JOAQUÍN OCAÑA COLIN, en horario 
de atención de lunes a viernes de 09:00 a 16:00 horas.  
 
 
 
 

https://www.plataformadetransparencia.org.mx/


 

   

MEDIOS DE DEFENSA:  
 
Contra la negativa de dar trámite a toda solicitud para el ejercicio de los 
derechos ARCO o por falta de respuesta de la SEBIEN, procederá la 
interposición del recurso de revisión a que se refiere los Artículos 115 al 135 de 
la Ley Local en la materia y 68 de la Ley General. 
 
En caso de que usted detecte alguna inconformidad o mal manejo con los 
datos que le fueron recabados, podrá presentar su denuncia en escrito libre, o 
a través de los formatos, medios electrónicos o cualquier otro medio o 
tecnología que el Instituto de Acceso a la Información y Protección de Datos 
Personales del Estado de Quintana Roo “IDAIPQROO”, establezca para tal 
efecto conforme al artículo 138 de la Ley de Protección de Datos Personales en 
Posesión de Sujetos Obligados para el Estado de Quintana Roo.  
 
CAMBIOS AL AVISO DE PRIVACIDAD: 
 
En caso de que exista un cambio en este Aviso de Privacidad, lo haremos de su 
conocimiento a través del sitio web de la Secretaría: 
https://qroo.gob.mx/sedeso/avisos-de-privacidad-de-la-sedeso/ “Avisos de 
Privacidad de la SEBIEN”.  
 
 
 
 
 
 
 

 
MIGUEL EFRAÍN MARTÍNEZ SÁNCHEZ 

DIRECTOR ADMINISTRATIVO 
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